Provozni fad knihovny UK ETF

L. Uvod

Knihovna Evangelické teologické fakulty Univerzity Karlovy (dale jen knihovna) je
specializovanym pracovi§tém Univerzity Karlovy Evangelické teologické fakulty (déle jen UK ETF)
pro poskytovani informaénich sluzeb v oboru teologie, religionistiky, filosofie, cirkevnich déjin a
ptibuznych obort, které slouzi potiebam ¢lentt UK ETF a odborné vetejnosti. Zizovatelem knihovny
UK ETF je Univerzita Karlova, Evangelickd teologickd fakulta. Knihovna UK ETF je souésti
knihovny UK. Knihovna UK je registrovana na Ministerstvu kultury CR pod registraénim ¢&islem
3498/2003. Dékan UK ETF vyhlaSuje tento vypijéni fad navazujici na Knihovni fad UK v Praze.

I1. Zakladni ustanoveni

1) Knihovna poskytuje vypljéni, informacéni a reprografické sluzby registrovanym uzZivateltm.
Vybrané sluzby jsou placené podle platného Ceniku stuzeb knihovny. (Ptiloha I)

2) Uzivateli sluzeb knithovny jsou akademicti pracovnici, studenti a zaméstnanci UK, odborna
vefejnost, instituce, spolupracovnici UK.

3) Sluzby knihovny jsou diferencovany podle jednotlivych kategorii uZivatelti

HI. Uzivatelé knihovny

Uzivatelem knihovny se stava fyzicka nebo pravnicka osoba, kterd je registrovdna v databazi
uzivatelll. Priikaz uzivatele se vystavuje pouze ve vydejnim centru IPSC v Celetné 13, Praha 1.
(prtikaz ISIC, ITIC, prikaz externiho uZivatele, prikaz centra Alumni UK). Vystaveni prukazu je
podminkou pro absen¢ni vypijcku dokumentil z fondu knihovny. Studenti a zaméstnanci UK
pouZivaji v knihovné studentské a zaméstnanecké priukazy UK podle opatieni rektora UK €. 13/2003
a ptislusnych dodatki.

1) Uzivatel UK se registruje po cely rok, platnost prikazu je dle studia. Ostatni uZivatelé na 12
mésich. Po uplynuti registratniho obdobi je nutno registraci prodlouzit; po vyprSeni platnosti
registrace ztrdci uzivatel pravo na poskytovani sluzeb knihovny. Priikaz je nepfenosny a
uzivatel odpovidé za jeho zneuziti.

2) Osobni udaje o uZivatelich knihovny jsou evidovany v nezbytné mife pro poskytovani
kvalitnich sluZeb knihovny a ochranu fondu i majetku UK ETF a je s nimi naklddano podle
zakona €. 101/2000 Sb. (Zakon o ochran¢ osobnich udaju).

3) Uzivatel je povinen knihovné bez zbyte¢ného prodleni oznamit zmény v osobnich udajich.
(jméno, bydliste a dalsi udaje uvedené na pfihlaSce uZivatele)



IV. Vypujéni sluzby

Maximalni pocet absen¢nich vypujéek je diferencovan podle kategorii uZivatele a je stanoven
jednotnou matici UK platnou od 1.1. 2017. (viz ptiloha II) http://web.etf.cuni.cz/ETFLIB-175.html

Pijéovani dokumentii

1) Z fondu knihovny Ize realizovat prezen¢ni nebo absenéni vyptjéky. Pouze pro prezenéni studium
jsou uréeny zejména:

a) zékladni studijni a pfiru¢kova literatura

b) staré tisky a dokumenty vydané do r. 1900

¢) nepublikované dokumenty (zejména diplomové, dizerta&ni a habilita&ni prace)
d) periodika

€) separaty

f) CD-ROMy

g) vzdcnd, popt. jedinetna vydani dokumentd z 20. stoleti (napt. samizdaty)

2) Utzivatel si dokumenty k vyptjéce vybira pfimo ve fondu zpiistupnéném ve volném vybéru nebo
vyhledava pomoci elektronického katalogu knihovny. Dokumenty, které nejsou zptistupnény ve
volném vybéru, si uzivatel objednava u sluzby.

3) Pokud je pozadovany dokument pljéen jinému uZivateli, knihovna provede na adost uZivatele
rezervaci dokumentu. UZivatel si miZe knihu rezervovat také ze svého konta online. Za rezervaci
dokumentu se netétuje zadny poplatek.

4) UZivateli se dokument absenéné piijéuje po pfedloZeni prikazu. Pokud uZivatel zjisti p¥i prevzeti
dokumentu zjevnou zévadu, at’ ji bez prodleni oznami pracovnikovi knihovny.

5) Knihovna nevydava pisemny doklad o provedené vypljéce ani o jejim vriceni. Ale &tendf je
informovan o pohybech na svém Gétu e-mailem.

6) Pfi vyjimetném, jednordzovém pozadavku na vypljSeni je knihovna opravnéna vazat ptjceni
dokumentu na sloZeni kauce v hotovosti v K& proti protokolu o kauci.

7) 'V piipad¢, Ze se pozadovany dokument nenachazi ve fondu knihovny, miZe uZivatel pozadat o
jeho vyptjeni z jiné knihovny. Knihovna poskytne uZivateli vyptjeku (popt. kopii) dokumentu
prostfednictvim MVS nebo MMVS v souladu s platnymi predpisy. Vyptjéky realizované pomoci
MVS nebo MMVS jsou uréeny pouze pro prezenéni studium. Knihovna poskytne meziknihovni
vypljcku zknihoven v CR mimo Prahu. (U knihoven, které zpoplatiluji postovni sluzby, si
knihovna mlZe ndrokovat proplaceni nakladi). Mezinarodni meziknihovni sluZba je poskytovana
pouze studentim a zaméstnancim UK v souladu s vyhldskou Ministerstva kultury & 88/2002.
Vypijcky realizované prostiednictvim MVS a MMVS se #di individualnimi vyp@jénimi Ihitami

8) Vypljeky je moZno vracet osobné na vypjénim pultu, postou (datum vriceni se kryje s datem
doruceni posty), nebo do biblioboxu, umisténého v p¥izemi naproti vratnice. Bibliobox 1ze vyuzit i
mimo oteviraci dobu knihovny.



9) V ramci vypijénich sluzeb lze piijéovat ¢tecky. Jejich vypujcky se fidi jednotnou matici UK. Pfi
vypujcce je uzivatel povinen vyplnit Smlouvu o vyptjéce elektronického zafizeni. (viz Piiloha III)

Vypajéni Thaty

1) Uzivatel je povinen respektovat vyptjéni lhiitu a vratit nebo prodlouzit vypajcku pied jejim
uplynutim. Stav svého ¢tenafského konta a lhiity vypijéek mize sledovat online po pfihlaseni ke
svému kontu prostrednictvim katalogu knihovny. Lhiitu vyplijcky stanovuje jednotna matice.

2) Knihovna miize bez udéni diivodu stanovit kratsi vypiijéni 1hditu nebo pozadovat okamzité vraceni
pujcenych dokumentil pied uplynutim vyptjéni lhity.

Piekroleni vypijcéni lhity

1) Knihovna neni povinna upominat uzivatele o vraceni vyptjéenych dokument, mize vSak
uzivatele upozornit na ptekroceni vypidjéni lhity zaslanim upominky (poStou nebo e-mailem).
Nevrati-li uzivatel vypijc¢ené dokumenty ve vypijéni 1hiité, je povinen uhradit poplatky z prodleni
podle platné¢ho Ceniku sluzeb bez ohledu na to, zda upominku obdrZel ¢i nikoliv.

2) Poplatek z prodleni se plati za kazdy jednotlivy dokument (svazek) za kazdy den prodleni.

3) Upominky jsou zasilany vSem uzivatelim. Pokud uZivatel nevrati vypljéené dokumenty do
jednoho mésice po odeslani 4. , “doporucené” upominky, pfistupuje knihovna k jejich vymahani.

Nahrady za ztracené, znicené a poSkozené dokumenty
1) UZzivatel je povinen neprodlen¢ hlasit ztratu, zni¢eni nebo poskozeni zapijé¢ené¢ho dokumentu.

2) V ptipad€¢ ztraty, zniCeni nebo poskozeni dokumentu vyhotovi knihovna protokol o ztraté.
Vzniklou $kodu je uzivatel povinen v dohodnutém obdobi uhradit.

3) Knihovna mize po dohod¢ s uZivatelem stanovit jako ndhradu $kody (v uvedeném potadi):
a) jiny vytisk stejné publikace téhoz nebo novéjsiho vydani +50 K¢ (viz bod 4)

b) jinou publikaci adekvatni hodnoty (autor, téma) + 50 K¢ (viz bod 4)

c) finan¢ni ndhrada v zavislosti na hodnoté knihy v miniméalni hodnoté 300 K¢& (viz bod 4)

4) UZzivatel je povinen uhradit i dal$i naklady, které knihovné ztratou vznikly, napf. knihovnické
zpracovani. (viz Cenik sluzeb)



V. Informadéni sluzby

1) 'V ramci informacnich stuzeb jsou poskytovany konzultadni, informaéni, reerni, Skolici a dalsi
sluzby, které souvisi se zprosttedkovanim dokumentti a odbornych informaci uZivateléim.

a) Prostfednictvim konzulta¢nich sluZeb je uZivatelim poskytovana zakladni orientace
ve fondu knihovny a jejich informa&nich sluzbach a zdrojich.

b) Informaéni sluzby zahrnuji poskytovéani odbornych faktografickych a referenénich
informaci z primérnich a sekundérnich zdroji knihovny a z dalsich dostupnych
zdroj.

¢) ReSerSe (reSerdni sluzby) jsou poskytovany z ti§t&nych a elektronickych informagnich
zdrojt, které jsou pfistupné ve fondu knihovny, v lokalni siti ETF nebo na internetu.

d) ReSersni sluzby jsou diferencovany podle kategorie uZivatele. Referse studenttim
nejsou poskytovany, knihovna nabizi moznost individualni konzultace k préci
s informacénimi zdroji.

e) Skolici sluzby zahrnuji uZivatelskd Skoleni zam&Fena na vyhledavani v elektronickych
informa¢nich zdrojich dostupnych v knihovng. UZivatelské $koleni jsou individualni
nebo skupinova.

VI. Reprografické a digitalizani sluzby

1) Knihovna umoziluje samoobsluzné reprografické sluzby. Digitalizatni sluzby provadi
knihovna bud’ na objedndvku, nebo je mozné vyuZit samoobsluzny scanner umistény v séle
knihovny.

2) Reprografické sluzby na objednavku a digitalni sluzby se poskytuji pouze z dokumentt z fondu
knihovny a pro osobni potfebu uzivatele v souladu se zdkonem 121/2000 Sb. (Zakon o ochrané
osobnich udajt).

3) Klasické ani digitdlni kopie nelze potizovat znepublikovanych dokumentii (zejména z
diplomovych, dizertatnich a habilitaénich praci) a ze starych tiskd. Poplatky za kopie se fidi
platnym Cenikem sluzeb. VyuZiti scanneru je zdarma.



VII. Prava a povinnosti uzivateli

Prava
1)
2)
3)

4)

3)

uZivateli:

Uzivatelé maji pravo vyuzivat vSech nabizenych a dostupnych sluzeb knihovny.
UZzivatelé maji pravo vyzadat si ucetni doklad za placenou sluzbu.

Uzivatelé maji pravo podéavat podnéty a stiznosti k praci knihovny.

Nezbytna data ziskand od uzivateli jsou povaZovana za divérna. Nebudou zneuZita na
zaklad¢ Zakona 101/2000Sb. (Zéakon o ochrané osobnich udaji)

Uzivatelé a persondl knihovny maji pravo na vzajemné korektni a diskrétni jednani.

Povinnosti uZivateli:

1)

2)

3)

4)

UZivatelé jsou povinni dodrZovat ustanoveni vypUjéniho fddu UK ETF a fidit se pokyny
pracovnikt knihovny.

UZivatelé jsou v knihovné¢ povinni zachovavat klid, pofadek a Cistotu.

Vyptijcené dokumenty nesmi uzivatel pijcovat dals$im osobam. UZivatel rudi za vypijcené
dokumenty po celou dobu jejich vypijcky.

Uzivatel také odpovida za dalsi Skody, které zpusobil na zafizeni a majetku knihovny, podle
obecné platnych predpisd.

VIIL R4d knihovnich prostor

1))

2)

Po ptichodu do knihovny jsou uZivatelé povinni odloZit svrchni odév, zavazadla apod. na
uré¢eném misté. Uzivatelim je doporu€eno odlozit objemné zavazadla (napf. batohy, ndkupni
tasky atd.) do samoobsluznych uzamykatelnych sktin€k ve vstupni hale. P#i odchodu z
budovy je uzivatel povinen skfitiku uvolnit. Pokud tak neucini, pracovnik knihovny ma
pravo skfinky, které zastaly po skonéeni pracovni doby uzaméené, zkontrolovat, p¥ipadny
obsah vyjmout a ulozit je u vyptjéniho pultu.

UZzivateliim je zakézéno v prostorach knihovny konzumovat potraviny ¢i napoje, koufit nebo
uzivat omamné latky a telefonovat.



3) UZivatel ma pravo pouZivat pouze jedno pracovni misto. Misto nelze uZivat k jiné nez

studijni ¢innosti.

4) Z prava vyuZivat sluzeb knihovny jsou vyloudeni uZivatelé postiZeni nakazlivymi chorobami

a uzivatelé, ktefi pro nemoc, zneci$téni odévil, zapach nebo z jinych diivodd narusuji studijni
prostiedi pro ostatni uZivatele.

IX. Vyuzivani vypodetni techniky

1y

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

UZivatel€ s ptistupem do fakultni sit€¢ mohou pracovat na PC a ve WiFi siti a odpovidaji za
pfipadné zneuZiti uZivatelskych prav jinou osobou.

UZivatelé mohou v prostorach knihovny pouZivat vlastni notebooky a pifipojit se do sit&
eduroam pomoci WiFi.

Potitade umisténé v knihovné 1ze pouZivat vylutné k Gcelu odpovidajicimu funkci knihovny
a jsou ureny pouze registrovanym uZivatelim knihovny.

Tisténé vystupy jsou zpoplatnény podle platného Ceniku sluzeb. UZivatelé mohou potizovat
vystupy z elektronickych informaénich zdroja a kopie tist&nych dokumentti z knihovnich
fondi pouze pro vlastni potiebu a v souladu se zakonem €. 121/2000 Sb. ( Zakon o ochrand
osobnich udajt).

Elektronické informacni zdroje jsou zpfistupfiovany uZivateltim v souladu s licenénimi
podminkami.

UZivatel je odpovédny za vSechny 3kody, které vzniknou jeho neodbornou manipulaci
s vypocetni technikou.

Provoz vypoCetni techniky a poéitaové sité mize byt omezen z diivodd udr’by nebo
z jinych pficin.

Veskeré informace a data, ktera zisk4 uZivatel pfi praci s vypo&etni technikou v knihovng,
jsou urCena vyhradné pro osobni potiebu uZivatele a nelze je dale rozsifovat ani vyuzivat ke
komer¢nim Ucellim. Data uloZend uZivatelem na poéitadovych stanicich jsou pravidelné
mazana.

X. Zavérecna ustanoveni

1) Utzivatel, ktery porusi povinnosti stanovené knihovnim fadem, k jejichZ plnéni se svym

podpisem zavézal, miize byt do¢asné nebo trvale zbaven svych uZivatelskych prav.

2) Vyjimky z knihovniho fadu povoluje feditel/ka knihovny.
3) Tento vyptjéni fad nabyva Géinnosti dne 1. 3. 2023

Praze dne /{Al Q Q—DQE

: ..c Jan Roskovec Ph.D.
dékan ETF UK




Priloha |
Cenik sluzeb

typ poplatku kterych kategorii uzivatelu se tyka vySe poplatku
registracni poplatek vSichni K¢ 0,-
rezervace knihy student fakulty (ETF) K¢ 0,-
uZivatel UK
vefejnost odborna
Reserse
pausalni poplatek za zameéstnanec UK K¢ 100.-
provedeni reSerSe (tiSténé | vefejnost odbornd
zdroje)
pausalni poplatek za zaméstnanec UK K¢ 50,-
provedeni reSerSe vefejnost odborna
(elektronické zdroje) B
MMVS, Mezinarodni student fakulty (ETF) K¢ 300,-

meziknihovn{ vyp{jéni
sluzby

uZivatel UK
vefejnost odbornd

Vypujéni sluzby

Vypujcka na kauci ¢eska
kniha 1 svazek/ zahrani¢n{
kniha 1 svazek

vSichni

K¢ 500,-/1000,-

Kopirovani a tisk

jednostrannd kopie A4

K& 2.-

oboustrannd kopie A4

K& 4,-

jednostrannd kopie A3

K 4,-

Oboustrannd kopie A3

K¢ 8,-

Sankce

Poplatky z prodleni za 1
den, o ktery byla
pfekro¢ena vypljcni lhita

vSichni

'K¢&3,-/1den/ 1 kniha

Poplatky z prodleni za 1
den, o ktery byla
prekrocena vypuajéni lhiita
prezen¢niho dokumentu

vsichni

K¢ 50,- /1 den/ 1 kniha

Poplatky z prodlenf za 1
den o ktery byla
prekrocena vypuajéni lhita
Ctecky

student fakulty (ETF)
doktorad fakulty
zamestnanec fakulty

K¢ 100,-

Poplatek za knihovnické
zpracovani ztracené
publikace

student fakulty (ETF)
uZivatel z UK
vefejnost odbornd

K¢ 50,-

Postovné za upominku student fakulty Dle platnych tarift CP
uZivatek z UK
veiejnost

Poplatek za 4. upominku | vSichni K¢ 250,-

Miniméln{ poplatek za vSichni K¢ 300,-

ztratu dokumentu




Priloha ll
Jednotna matice

Bé&zna vypuicka

VétSina knih ve volném vybéru a skladech.

pocet vypujcka/dny pocet
jednotek prodlouZeni
Student fakulty 30 30 2
Doktorand 30 30 2
fakulty
Uzivatel UK 10 30 1
Veiejnost 10 30 1
MVS 30 30 1

Prezencni vypuicka

Periodika, kvalifika¢ni prace (signatury BP, DP, DIS), separéty (signatura SE), knihy vydané pred
rokem 1900, vzacné knihy vydané pred rokem 1950, studijni literatura, samizdat.

Prezen¢ni knihy jsou ve volném vyb&ru oznadeny &ervenou péaskou.

pocdet vypujcka/dny pocet
jednotek prodlouzeni
Student fakulty 1 1 0
Doktorand 1 1 0
fakulty
Uzivatel UK nelze - -
Vetejnost nelze -- -
MVS 8 14 0
Ctetka
pocet vypajcka/dny pocet
jednotek prodlouzeni
Student fakulty 1 14 1
Doktorand 1 14 1
fakulty
Uzivatel UK nelze - -
Veiejnost nelze -- -
MVS nelze -- --



Priloha IlI

SMLOUVA O VYPUJCCE ELEKTRONICKEHO ZARIZEN]

uzaviend mezi nasledujicimi smluvnimi stranami:

I. Pujé¢itel: Univerzita Karlova, Evangelicka teologicka fakulta
se sidlem:  Cernd 646/9, 110 00 Praha 1
IC: 00216208
ZASTOUPEIL  covvvvviecrereeerairessreeesenereeseresnraesnressinesssereeenneenns , povéfenym zaméstnancem
a

IL VYPUCIRLi....cviveiiiiiiieciiie ettt sttt e b et e ste e e sae s sba s e ensasrnessassaansens
DALOZEIL  eevecieitiiie ittt e et e re e er e s r et h R s h b e s b b es st b e e ehae s a e s e nennenneneesren
DYLEIMI i et b e be st b e b e st e ns e en e e bt e e e arrenteenresaneans
Cislo CtenalfskEho PriKazUll  .oooiiiiicc et er et

I. Uzavienim této smlouvy prenechava fakulta vypijciteli k uzivani elektronické zafizeni, konkrétné urené
specifikaci nize uvedenou, spolu s uvedenym piisluSenstvim (déle jen ,.elektronické zatizeni®) a vypujcitel je
opravnén elektronické zatfizeni za dodrzeni niZe stanovenych podminek a zasad provozu po stanovenou dobu
uZivat.

2. Zalezitosti neupravené touto smlouvou se fidi Vypijénim fadem Knihovny Evangelické teologické fakulty UK a
obanskym zakonikem ve znén{ ué¢inném ke dni podpisu této smlouvy.

3. Vypijcni Ihita ¢ini 14 dni ode dne uzavieni této smlouvy. V pifpadé jejiho nedodrzeni bude vyputjéiteli uétovana
pokuta z prodleni dle Vyptijéniho fadu Knihovny Evangelické teologické fakulty UK.

4, Vypujcka je bezplatna.

5. Vypijcitel je povinen elektronické zatizeni opatrovat s nalezitou pééi a dbat, s piihlédnutim k jeho povaze, aby na
ném nevznikla Skoda. Vypujlitel se dale zavazuje chréanit elektronické zafizeni pfed ztratou a odcizenim.
Vyptjcitel se zavazuje elektronické zafizeni uzivat tak, aby pii tom nebyla porusena prava t¥etich osob, zejména
prava autorskd a prva osobnostni.

6. Vyplijcitel je povinen elektronické zatizeni vratit knihovné, v niZ byla uzaviena tato smlouva, v plné funkénim
stavu a nabité, aby bylo mozZno ovéfit jeho funkénost. Neni-li mozno ovéfit funk&nost elektronického zatizeni,
fakulta jeho vraceni nepfijme.

7. Strany se vyslovné dohodly, Ze pokud vypiijcitel elektronické zatizeni nevrati ani 2 tydny po stanovené vyptijéni

1hite nebo jej vrati ve stavu, ve kterém nemiize dale slouzit svému uéelu, je fakulta opravnéna uctovat vypujciteli
smluvni pokutu ve vysi pofizovaci ceny elektronického zatizeni. Pokud vypujcitel nevrati nékterou polozku
pfisluSenstvi elektronického zafizeni ani 2 tydny po stanovené vyptjéni 1hité nebo ji vrati ve stavu, ve kterém
nemuize dale slouzit svému ucelu, je fakulta opravnéna uétovat vypijciteli smluvni pokutu ve vysi 300,- K& za
kazdou takto nevracenou ¢i zni€enou polozku ptislusenstvi.



SPECIFIKACE ELEKTRONICKEHO ZARIZENI:

Nazev a typ zarizeni PocketBook Touch 622  PtisluSenstvi USB kabel + nabijecka

CAPOVY KO ..o Vypajéni Ihiita do .........occovevveereereerreniiersieenn,

V Praze dne.....ccovvirieiiii e e
za fakultu vypujéitel

Elektronické zaiizeni viAceno bez vad dNe .......coooiiririin s e e e

za fakultu
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