Jak postupovat po udéleni grantu

1) Na fakultu nebo feSiteli pfijde smlouva z grantové agentury. Tuto zpravidla musi podepsat dékan (pfipadné i feSitel).
Podpis smlouvy ze strany fakulty a nasledné odeslani zpét grantové agenture zajisti oddéleni védy a grantl (J. Bergstra).

2) Pokud feSitel neni zaméstnancem, ale jen studentem fakulty (pfedevSim granty GAUK), podepisuje dale jesté
smlouvu s fakultou o odpovédnosti za grant. Bez této smlouvy neni mozno napf. vyjizdét do zahranic¢i, Cerpat
cestovné apod. Smlouva upravuje postaveni feSitele, jako by byl zaméstnancem fakulty.

3) VSichni fesitelé jednou ro¢né, zpravidla v lednu, podepisuji hmotnou odpovédnost za svéifené prostiedky. Tento
dokument je nutny jednak pro zapUljéeni riznych véci, jednak pro opravnéni nakladat s hotovosti. Bez tohoto dokladu
nemuze feSitel dostat finanéni zalohy (hotovost) a jakékoli nakupy (v€. napt. jizdenek, letenek, literatury aj.) by musel
hradit fakturami nebo z vlastnich penéz (a tyto vydaje si nechat proplatit az zpétné).

4) Pokud jsou v grantu zaméstnanci (Uvazky, dohody o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti), uzaviraji se
pracovni smlouvy. Pracovni smlouvu je tfeba uzavfit vzdy dopfedu, nikoli nasledné, a to alespon 1 tyden pred
planovanym zacatkem pracovniho poméru.

5) Zacnéte Cerpat penize z grantu. Pokud planujete néjaké investice, ty je nutno ukoncit do 30. zafFi kazdého roku,
cely grant je nutno doc€erpat do 31. fijna kazdého roku. Do poloviny kazdého roku (30. €ervna) je tfeba mit vyCerpanu
priblizné polovinu rozpo¢tu na ten ktery rok. Nevite-li si rady, konzultujte! Na ekonomickém oddéleni vam poradi p.
Semecka (Cerpani grantd) nebo p. Vesela (mzdy), v oddéleni védy a grantl J. Bergstra (obecné grantové zalezitosti).
Konzultujte, prosim, své dotazy s pfedstihem, aby se vSe dalo zdarné a v€as vyresit ke spokojenosti vSech zi¢astnénych
stran.

Za pInéni povinnosti vyplyvajicich z poskytnuti finanéniho grantu si zodpovidaji
reSitelé sami. Je nutné s predstihem myslet na jejich fadné pinéni a hlidat si
zaroven veskeré zavazné terminy pro odevzdavani dil¢ich a zavérecnych zprav.




