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fakulta Manual Evidence Stazi

Univerzita Karlova

Evidence stazi v SIS
Obecné informace pro studenty

o Doktorské studium
- eviduji se vdechny zahraniéni pobyty
- zadosti schvaluje Skolitel
¢ Pregradualni studium
- eviduji se vSechny uskute¢néné zahraniéni pobyty del$i nez 30 dnu
- v8echny Zadosti schvaluje garant pfislusného studijniho programu

Postup

Pired odjezdem na studijni pobyt (dale jen “STAZ”)

l. student poda Zadost o staz a informuje garanta/Skolitele o zalozeni staze

Il. garant/Skolitel staz posoudi

o referentka i student dostanou e-mail v pfipadé schvaleni

e v pfipadé zamitnuti student dostane e-mail véetné divodu zamitnuti

e v den, kdy mél student odjet na staz, dostane referentka informaci a zanese staz do
studia

— o Finanéni prostfedky na staz bude mozné vyplatit az tehdy, kdy bude mit student

svoji staz zaevidovanou.

Po navratu ze staze

lil. student vyplni skuteéna data staze a nahraje potiebné pfilohy
- Student informuje studijni oddéleni o svém navratu bez zbytecného odkladu,
nejpozdéji do 60 dnu od ukoncéeni staze

V. garant/Skolitel staz schvali/vrati k doplnéni/zamitne
e student dostane e-mail
o referentka dostane e-mail v pfipadé schvaleni

- referentka stadz zanese do studia jako uskute€néna

Pred odjezdem na staz

. student poda zadost o staz

Cerna 646/9, 110 00 Praha 1
telefon: (+420) 221 988 216
www.etf.cuni.cz

ICO: 00216208 DIC: CZ00216208
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e pirihlasi se do SIS a zvoli modul Evidence stazi (obr.1)
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Obrazek 1

e na zalozce ,Nova“ student vyplni poZadované

Povinné polozky (obr.2) jsou:

. oy Klara Millerova - Stieda 20. kv&tna 2026, 14. vukovy tyden (sudy)
Evidence stazi (verze: 79) i) v (sudy’
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Rl studini staze
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= Ustav navrhujici zaevidovani staze: =

~ |l veetn& externich * B Pouze akademicke

Typ: [—
* Zemé: | —

Zahrani&ni Skola: | —

~ @

Poznamka: |

Motivagni dopis:

A
Priorita staZe: [ C |
Obrazek 2

it

1. Ustav navrhujici zaevidovani staZe — jedna se o vysilajici pracovisté (staéi vyplnit
fakultu ETF) — Zaskrtnéte POUZE AKADEMICKA

Typ staze

Zemé — kam student chce vycestovat

4. Zahrani¢ni 8kola — pokud neni v seznamu, je potfeba nazev této Skoly uvést do
poznamky (bod 7)

5. Planuje jet na staz — od

6. Planuje jet na staz — do

Lol

Nepovinné polozky jsou:
7. Poznamka — napf. nazev Skoly, neni-li v seznamu viz. bod 3
8. motivacni dopis -

9. priorita staZze — nevypliiuje se

- odeslani pfihlasky se provede volbou “Odeslat prihlasku”
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Il. Garant/Skolitel staz posoudi
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Obrazek 3

- obdrzi notifikacni e-mail spolu s odkazem na detail nové podanou zadost
(pFipadné si studenta v SIS vyhleda obr. 3) a provede posouzeni (obr. 4):
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Obrazek 4
ad 1) detail stéZe — veSkeré informace co uved! student

ad 2) volba k “Pfedschvalovani Zadosti” garanta/Skolitele pfesméruje na schvalovaci proces
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Informace o sLEEi

Student: Pfijmeni Jméngo, B.5c.
Druh studia: dokorske
(stav: Katadra penatiky 2 mirobiclogie (1400
Tep: jind forma stdfe
ZemB: Antaridida
Od: 21.12.2023
Do: 04.01.2024
Slav Zadesti: podana sludentem
Posledni zmana: 05.01.2024 08:21
Autor lpravy” Jména Filjmen B.5c

Predschvalovani zadosti
* Pladschvalan: [Neschvaleno

* Cxdlvodnani: | 7
it Schyalena
Nazchuedienn

Wesimaind déda 1000 znakl, zacdno 0 zbyud 1000

: UlgEit zminy

Obr. 5

o Skolitel/garant staz schvali nebo zamitne (Obr. 5)

e v pripadé zamitnuti je nutné uvést divod zamitnuti — tato Zadost je jiz definitivné
zamitnuta a student si bude muset pfipadné podat zadost novou

e v pfipadé schvaleni staze obdrzi e-mail student a referentka

Po navratu ze staze

lll. student vyplni skute¢cna data staze a nahraje potrebné dokumenty

A. skutecny zacatek a konec staze (i v pfipadé, ze je datum shodné s dfive uvedenymi
terminy)

(Obr. 6) 3410 4y ugom 3400 42 Fome &4 Sty

+ 4 Uglay +4 Typ ++ Zomd

1 Piimani JInd
|2 L. 2272 oméno doktorské prezanéni D-AMBBGW 31-140  |Torma  Antarkiida
L.

B.5C. sldze
% KL IR P T air

Do 04.01.2024
Pozndmka:
Maofivaéni dopis
Prionta staZe:
Stav zadostc plista studinim oddélenim
Upfegnénl: v plvodnim rezsanu
Pogledn/ zména 05.01.2024 11:14
Audor dpravy
Datum vyjezdi

Datum pijeza

3. ; UloZit zmeny

Obrazek 6

1. v pfehledu Zadosti student zvoli “Upravit”
2. vyplni datumy
3. ulozi zmény
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B. nahraje povinné prilohy (obr. 7)

1. zvoli zalozku “Upravit” (nebo

pfes prehled vSech Zadosti)
zvoli nahrani pfilohy

wn

4. nasledné preda
Skoliteli/garantovi (Nahrat
soubor a predat
Skoliteli/garantovi)

vybere soubor z disku a ulozi

LGy et stati | Hove
o).
1 = Provedant sy byly epdied uodany

Infosmace o stakl
Student Fiijmeni Jrsno, B.5c

Student: Pfijmeni Jméno, B.8c
D studia” skIarske
Ustav: Kaladra genatiy a mikrobe ogi {1408
Typ: jira forma siake
Iama Antarktida
Zanraritni Skola
Od: 1.12.2003
Do 0.0, 2004
Pozndmka
Mativalni copis
Frorta siate
Stav Fdacst: phjata siudinim oocdsni
Updacrdns v plvodnim ek
Pagledni 2mbra: 05.00. 2004 11:48
Faghor tipravy - dJméno Flijmeni, B 3¢
Dalum vijeady: 5573 3023 #l 14

Diatum ARz (04 00 2004 H ..
0 Wi by
Mukirat piilohy

Jiny danament
Motk soubor @ Hohrat soubgoe o pFestad Skoits

g

Obrazek 7

IV. Skolitel/qarant staz schvali/vrati k doplnéni/zamitne

po vyplnéni povinnych udaju a nahrani pfilohy studentem je o tom Skolitel/garant e-mailem

informovan a staz posoudi
staz muze:

1. schvalit — staz je pak studijnim odborem zanesena do studia jako staz uskute¢néna
(takovou staz si mize doktorand sparovat v ramci svého hodnoceni ISP)

2. vratit k doplnéni studentovi

je nutné uvést davod vraceni
(student je informovan)

3. zamitnout po stazi

Informace o stadi

Student: Fijmeni Jméno, B.5c.
Diuh steda: doklorske
Ustav: Kaledra genstiy a misrobiclegis (14001
Typ: Jind Tarma stada
Tems: Ararslida
Od: 21122023
Do 04 02024
Dratum wyjezdu: 2812 2023
Caturn piijezdu: 04.01.2024
Stav Zadosh: priata studinim oddélenim
Uplasnéni: v pdvodnim rozsahu
Hodnocan( stife: odevzddna stidentem
Pasladni zmBna; 05072024 13:43
Autor dprevy: Jméno Fijmeni, B.Sc

Jiry dokument staz_ OB pod =]

Hodnoceni a schvalovani #adosti po stédi
Hognaesn stite: [
schwalena po stadi

1] viacena k dopinéni
zamitnuta po stadi

V. referentka staz zanese do studia jako Uskuteénéna

- tuto staz si mize doktorand/student zanést a sparovat v ramci ro¢niho i

mimoradného hodnoceni
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