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Opatreni dékana ¢. 6/2024
NaleZitosti zavérecnych praci

Na zékladé ¢l. 12 Studijniho a zku3ebniho Fédu UK (déle jen SZR UK) a opatteni rektora UK
¢. 72/2017 ve znéni opatfeni rektora ¢. 16/2019 (dale jen OR 72/2017) a s nim souvisejiciho
,metodického materidlu” se timto opatfenim dékana stanovuji obsahové, formalni a technické
néleZitosti tykajici se zpracovani a odevzddni zavérecnych praci a jejich evidence a zpristupnéni
v elektronické podobeé.

Clanek 1: Uvodni ustanoveni

1. Za zévére¢nou praci (dale ,prace”) se povazuje bakaldrska, diplomova a diserta¢ni préce ve
smyslu § 45 odst. 3, § 46 odst. 3 a § 47 odst. 4 zakona o vysokych $kolédch v platném znéni. Pré-
ce ma elektronickou a listinnou (tisténou) podobu (viz ¢l. 4).

2. Za odevzdani listinné i elektronické podoby prdce, za sprévnost a dplnost souborti préce
vloZenych do studijniho informacniho systému (déle jen ,SIS) a jejich soulad s odevzdavanou
listinnou podobou préce odpovida student. Za zverejnéni prace odpovida fakulta.

Clanek 2: Fakultni koordinator, odpovédnosti a pravomoci pracovnikd fakulty
1. Dékan jmenuje fakultniho koordindtora pro oblast evidence a zverejiiovani zavére¢nych praci.

2. Cinnost fakultniho koordinétora je ramcové popsana v ¢l. 8, odst. 2 a 3 OR 72/2017. Fakultni
koordinétor zejména:

a) komunikuje ve vécech tykajicich se evidence zavére¢nych praci s Ustavem vypoetni tech-
niky UK (déle ,UVT UK"),

b) pravidelné informuje vedeni fakulty o stavu evidence zavére¢nych pradi,

¢) sbira podnéty a pripominky k evidenci a zvefejiovani zavére¢nych praci z pracovist fakulty
a od vedeni fakulty a po vyhodnoceni na fakulté tyto predava UVT UK,

d) koordinuje ¢innosti fakulty v oblasti evidence a zvefejiiovani zdvérecnych praci,

e) komunikuje se studenty a fesi véci tykajici se zejména vkladani priloh dle ¢l. 5 odst. 4 a 5
OR 72/2017.

3. Fakultni koordinédtor neni kontaktni osobou pro studenty ve véci vytvéreni prace. Studenti se
se svymi dotazy ohledné tvorby prdce obraceji na své vedouci /skolitele ¢i na pracovisté, které
vypsalo prislusné téma prace.

4. Vedouci kateder, pripadné instituti fakulty odpovidaji zejména za:
a) vypséni témat praci,
b) zadan{ témat praci studenttm.
Vedouci katedry, pripadné institutu muze povérit provadénim téchto ¢innosti dalsi pracovniky
prislusného pracoviste.
5. Vedouci studijniho oddéleni odpovida zejména za:
a) spravnost a uplnost evidence prihldsek k obhajobé,

b) spravnost a tplnost vloZenych vysledkd obhajob ve studijnich povinnostech v SIS a ve spi-
sové dokumentaci studenta a za finalizaci préce v SIS (OR 72/2017, ¢l. 4, zejm. odst. 7).

Vedouci studijniho oddéleni muze povérit provadénim téchto ¢innosti jednoho nebo vice pracov-
nik® oddéleni, pripadné pracovnika odpovédného za administraci doktorskych studii.



Clanek 3: Vypisovani témat, zadéni préce

1. Kvalifika¢ni pozadavky na osoby, které mohou vést na ETF UK zévérecné pisemné préace a byt
oponenty téchto praci, stanovuje opatfeni dékana ¢. 4/2023.

2. Jednotlivé katedry, resp. pracovnici povéreni vedoucimi jednotlivych kateder, resp. institut,
vypisuji v SIS témata praci. Student muZe sdm navrhnout téma prace a mize se téz individual-
né obrétit na vyucujictho, aby vedl jeho praci. V pripad¢, Ze se vedouci prace/skolitel se studen-
tem domluvi na tématu, které dosud neni vypsdno, vedouci/skolitel zajisti jeho vypsani v SIS.

3. Student se muze na vypsané téma hlasit v obdobi uréeném harmonogramem akademického
roku prostrednictvim SIS. Vedouci prdce, pripadné referent studijniho oddéleni potvrdi v SIS
pfirazeni price danému studentovi. Zména tématu, pripadné vedouciho prace, je ndsledné moz-
nd pouze na zdkladé pisemné zadosti studenta, kterou posuzuje prodékan fakulty pro studijni
zalezitosti.

4. Na disertacni prdce se odstavce 2 a 3 nevztahuji. Navrh projektu diserta¢ni prace je soucdsti
prijimaciho Fizeni do doktorského studia a individualniho studijniho planu dle SZR UK, st IIL.,
fidi se pozadavky prislusné oborové rady.

5. 0d okamziku zdvazného pfirazeni prace ma student moznost v SIS upravovat pouze nékteré
Udaje o préci. Zdroven je mu umoznéno prostiednictvim SIS uklddat elektronickou podobu pra-
ce, jejich priloh a povinnych naleZitosti.

Clanek 4: Nalezitosti, formalni Gprava a odevzdani prace

1. Nélezitosti a formdlni Gprava pisemnych praci jsou stanoveny pravidly fakulty zverejnénymi
na webovych strdnkdch fakulty jako Manudl k formdlnim ndleZitostem akademickych pisemnych
pract. Na témze misté jsou zvefejnény i Zdsady pro zpracovdni vyzkumu v bakaldrskych a magis-
terskych pracich a Sablony pouzitelné pro vyvareni a formatovani pisemnych praci.

2. Rozsah prace. Pro pisemné prace je stanoven nasledujici rozsah textu (véetné pozndmek pod
Carou):

a) bakalarska préce: 40-60 normostran (72-108 tisic znakii véetné mezer) bez anotaci a priloh,
b) diplomovi prace: 50-100 normostran (90-180 tisic znaki véetné mezer) bez anotaci a priloh,

¢) diserta¢ni préace: 150-400 normostran (270-720 tisic znak véetné mezer) bez anotaci
a priloh.

NedodrzZeni stanoveného rozsahu mize byt dtivodem k vraceni préace k prepracovani.

3. Zavérecnou préci odevzda student v terminu urceném harmonogramem akademického roku
dle odpovidajiciho planovaného terminu obhajoby, a to ve dvoji podobé:

a) jeden exempldr prace, v pripadé disertacni price exempldfe dva, v listinné podobé odevzda
student na studijni oddéleni, pred odevzddnim prdce vlastnoru¢né podepise Prohlaseni uve-
dené v préci,

b) elektronickou verzi préce, nevylucuje-li to jeji povaha (viz ¢l. 3 OR 72/2017), totoznou
s verzi tisténou, vloZi student prostrednictvim SIS.

Termin pro odevzdani préce v tisténé i elektronické podobé je shodny, préice je povazovana za
odevzdanou, pokud student v terminu odevzdal obé podoby prace.

4. Préce v listinné podobé je vytisténa na listy formatu A4, nejlépe oboustranné. Prace v této
podobé se odevzdava svazand, bud v pevné (lepené) nebo krouzkové vazbé. Exempldre v listinné
slouzi pro potreby oponentt a zkusebni komise, fakulta je neuchovédvd, po skonceni zkuSebni
procedury je preda zpét studentovi.

5. Prace v elektronické podobé se odevzdava vyhradné ve formdtu Portable Document Format
for the Long-term Archiving (PDF/A) tirovné bud 1a (dle ISO 19005-1:2005), nebo 2u (dle ISO
19005-2:2011). Vyjimku tvor{ pripadna priloha prace, ktera se fidi pravidly uvedenymi v odstav-
cich 2 az 5 ¢l. 5 OR 72/2017. V pripadé vice priloh vytvori student balicek v kontejnerovém for-
matu ZIP. Balicek musi obsahovat soubory ve formdtech, které se fidi vySe uvedenymi pravidly.
Velikost soubort uklddanych do SIS je omezena na 850 MB. V pripad¢, Ze je néktery ze soubort
prace vétsi nez 850 MB, student prostfednictvim SIS odevzda soubory vyhovujici tomuto limitu
a soubory presahujici limit odevzda spolu s tisténou podobou prace na elektronickém nosici



(napt. DVD, flash-disk), pfipadné po dohodé s katedrou jinym zptisobem. Fakulta pak vloZeni ta-
kové prilohy do systému zajisti ve spolupraci s UVT UK.

6. Student odpovidd za spravnost a tplnost odevzdané elektronické podoby préce a jejich priloh
a za soulad (zejména obsahovy) této podoby s jeji listinnou podobou. Zédvazny obsahovy nesou-
lad elektronické a listinné podoby prdce miize byt ddvodem pro zahdjeni disciplinarniho fizeni.

7.V pripadé, Ze student po odevzdani elektronické podoby préce v SIS potrebuje v elektronické
podobé prace provést dodate¢né zmény, pozdda se souhlasem vedouctho prace studijni oddéleni
o odemknuti zdznamu o préci v SIS pro Gpravy. Odemknuti price je mozné pouze do terminu
stanoveného harmonogramem pro odevzdani prace k obhajobé. Text prace odevzdané k obhajo-
bé nelze po terminu stanoveném pro odevzdani ménit, s vyjimkou oprav ve formé errat (SZR
UK ¢l 9, odst. 6).

8. V pripad¢, Ze prace obsahuje udaje, které nelze zverejnit na internetu, student navrhne pri
odevzdani prace v SIS vylouceni prace nebo jejich ¢asti ze zverejnéni. Ndvrh mize podat téz ve-
douci préce /skolitel, pripadné fakultni koordinator, a to nejpozdéji do data obhajoby prace.

Clanek 5: Prihlaska k obhajobé
1. Termin poddni prihlasky k obhajobé¢ je dan harmonogramem akademického roku.

2. Prihlaska k obhajobé¢ se podévé vylu¢né prosttednictvim SIS a je podminéna odevzddnim pré-
ce v tisténé i elektronické podobé (viz ¢l. 4, odst. 3).

Clanek 6: Obhajoba

1. Odevzdana préce bude zpristupnéna k nahlédnuti na studijnim oddéleni nejméné pét pracov-
nich dni pred kondnim obhajoby.

2. Z préce zpristupnéné dle odstavce 1 je mozné na vlastni ndklady zajemce porizovat vypisy,
opisy nebo rozmnozeniny.

3. Posudky oponentt, pripadné i posudek vedouciho préce (je-li vyzadovan), budou k dispozici
nejméné pét pracovnich dnt pred kondnim obhajoby prdce a jejich autori nebo pracovnici stu-
dijniho oddéleni je vlozi do SIS. Autofi posudkt odevzdaji studijnimu oddéleni téz podepsané
posudky v tisténé podobé k zalozeni do spisové dokumentace studenta.

4. Prace v tisténé podobé a vytisténé posudky budou k dispozici pri obhajobé prace.

5. Zaznam o obhajobé se provédi prostrednictvim SIS.

Clanek 7: Kontrola a zveFejnéni prace

1. Po obhajobé prace md autor prdce moznost vlozZit k zdznamu o préci v SIS soubor s pripadny-
mi erraty (obsahujicimi opravy preklepd, typografickych a obdobnych drobnych chyb), a to
nejpozdéji do 15 dni po kondni obhajoby.

2. Po obhajobé préce provede povéreny pracovnik (¢l. 2, odst. 5) v SIS kontrolu tGplnosti zdzna-
mu o praci véetné priloZenych souborti z hlediska ndleZitosti pro zverejnéni elektronické podoby
préce a kontrolu souladu ¢eského a anglického ndzvu préce s listinnou podobou prace. Po pro-
vedeni kontroly potvrdi zdznam o praci pro zvefejnéni provedenim tzv. finalizace, a to nejpozdé-
ji do 20 dni od obhajoby.

3. Z&dost o vylouceni pifloh préce ze zvefejnéni dle ¢l. 4 odst. 8 posoudi dékan, pripadné pro-
dékan pro studijni zalezitosti. Vysledek tohoto posouzeni zaznamend do SIS povéreny pracovnik
studijniho oddéleni fakulty pred finalizaci zdznamu o praci dle odstavce 2.

4. Po finalizaci zdznamu o préci a uplynuti lhity dle ¢l. 7 odst. 1 OR 72/2017 (neni-li stano-
veno jinak) bude elektronickd podoba préce automaticky odesléna do univerzitniho repozitare
ke zvefejnéni a zdznam o praci bude katalogizovén v knihovnim systému. Préce v tisténé podo-
bé se predd zpét studentovi.

5. Vedouci prace /skolitel mtize pozddat o prodlouzeni lhtity pro zvefejnéni prace nebo jeji ¢asti,
a to az na dobu 3 let od terminu obhajoby préce. Tato Zddost se podava prostrednictvim SIS, po-



soudi ji d¢kan, pripadné prodékan pro studijni zalezitosti. V pripadé kladného vysledku posou-
zeni se postupuje podle ¢l. 7, odst. 3 a 4 OR 72/2017.

6. Porovndvéni textG zdvéreénych praci s vyuzitim systémt pro kontrolu originality (OR
15/2019), a to s ohledem na zésady védecké, umélecké a tviréi ¢innosti zakotvené v Etickém
kodexu UK, se dé&e automaticky (zejména prostiednictvim systému Theses.cz, pfipadné Turni-
tin.com) po odevzdéni elektronické podoby préce, obvykle do jednoho pracovniho dne od ode-
vzddni prace. Vysledek kontroly bude pristupny u zdznamu o prdci v SIS, a to autorovi prace,
vedoucimu préce /skoliteli, oponenttim, predsedovi a ¢lentm prislusné zkusebni komise.

Clanek 8: Zavére¢na ustanoveni
1. Timto opatfenim se zru$uje a nahrazuje opatfeni dékana ¢. 5/2010.

2. Toto opatreni nabyva platnosti a i¢innosti dnem vyhldseni.

V Praze, dne 22. kvétna 2024

) Digitally signed by
. Roskovec, Ph.D.
on 22.05.2024

Jan Roskovec, dékan
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