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Opatreni dékana ¢. 5/2025
Provedeni inventarizace v roce 2025

Podle zékona o Gcetnictvi ¢. 563/1991 Sb. v platném znéni (§ 29 a § 30), vyhlasky ¢. 504/2002
Sb., kterou se provddéji néktera ustanoveni zékona ¢. 563/1991 Sb. a v ndvaznosti na Opatfeni
rektora ¢. 52/2018, jsou soucdsti Univerzity Karlovy povinny ovérit, zda stav majetku a zdvazka
v Gcetnictvi odpovida skute¢nosti, a to ke dni ro¢ni tGcetni zavérky, t. j. k 31. 12. 2025.

Z toho dtvodu prikazuji provedent inventarizace majetku a zavazk, stanovuji pldn inventarizact
pro rok 2025 (priloha ¢. 1) a jmenuji inventarizacni komisi (priloha ¢. 2).

Pri inventarizaci hospodarskych prostredk je nutno dodrzet nésledujici postup:

1. Pracovnici, kteri se budou podilet na primém provedeni inventarizace musi byt proskoleni
predsedkyni inventarizacni komise Adélou Kacerovou o zpiisobu a cilech provddéné inventa-
rizace a o kompetencich a odpovédnosti ¢lent inventariza¢ni komise. Toto proskoleni potvrdi
pisemné.

2. Pracovnici jmenovani do inventariza¢ni komise a ostatni pracovnici, v jejichz primé odpovéd-
nosti se inventarizovany majetek nachdzi, jsou povinni ztucastnit se praci souvisejicich s pri-
pravou inventarizace. Pfi provadéni inventarizace je nezbytné ohlasit kazdou odchylku od
zadouciho stavy, a to neprodlené v pribé¢hu probihajici inventarizace, predsedkyni inventa-
riza¢ni komise.

3. Pracovnici odpovédni za hospodarské prostredky musi pred zahdjenim inventur odevzdat in-
ventariza¢ni komisi pisemné prohldseni o tom, Ze:

* v3echny doklady tykajici se stavu a pohybu hospodérskych prostredka jimi zpracovava-
nych jsou zaictované,

* vSechny prijmy a vydaje téchto prostredki jsou zachyceny v tcetnictvi.

4. Inventariza¢ni komise vypracuje zapis o vysledku inventarizace jednotlivych oblasti (podle
planu inventarizaci), ktery bude obsahovat:

+ predmét inventarizace,

* den, k némuz byla inventarizace provedena,

* den zahdjeni a ukondeni inventarizace,

* zpusob provedeni (fyzicka nebo dokladové inventarizace),

* zdvady, které se v pribéhu inventarizace vyskytly,

* zjisténi skutecného stavu majetku a zavazku fyzickou nebo dokladovou inventarizaci,

* zapsani skute¢nych stavi v inventurnich soupisech v jednotkdch mnozstvi, ocenéni,

* porovndni zjisténych skutecnych stavi se stavy jednotlivych polozek majetku a zédvazky,

* vypordddni inventarizac¢nich rozdili véetné provedeni prislusnych zépist v dcetnich kni-

héch,

* hodnoceni stavu majetku se zfetelem k poklesu ceny s tim, Ze pti prechodném snizeni té-
to ceny se uvedou ¢i zjisti opravné polozky,

* jména clend inventariza¢ni komise, kteri podepisi inventarizacni zdpis,
* sdéleni, zda jsou uzavreny prislusné dohody o hmotné odpovédnosti,
* navrhy na opatreni, kterd by zamezila vzniku fyzickych a tcetnich rozdilg,

* ndvrh na efektivni zptsob likvidace zjisténych nepotiebnych a nepouzitelnych zdsob,



5. Pracovnik odpovédny za inventarizované prostfedky potvrdi pisemné, Ze fyzicka inventura byla provede-
na za jeho tcasti. Nahrady za manka a $kody budou uplatnény u pracovnika, kteri odpovidaji za svéreny
usek hospodareni podle prislusnych ustanoveni zakoniku préce.

6. Inventarizace a ovéreni, zda stav majetku a zdvazka v Gcetnictvi odpovida skutecnosti, bude provedeno ke
dni ro¢ni Gcetni zévérky, t.j. k 31. 12. 2025. Fyzické inventury budou provedeny k datu 30. 11. 2025.

7. Inventariza¢ni komise zpracuje zavére¢ny zapis o vysledku inventarizace za rok 2024, ktery mi predd ke
schvaleni a podpisu do 31. 1. 2026.

8. Inventarizacni rozdily se zauctuji do obdobi, za které se inventarizaci ovéruje stav majetku a zavazky, t.j.
do roku 2025.

9. Schvéleny zavére¢ny protokol o inventarizaci preda vedouci ekonomického oddéleni fakulty do 20. 2.
2026 tstredni inventariza¢ni komisi univerzity.

Nedilnou soucésti tohoto opatfeni jsou:
Priloha ¢. 1 - Pldn inventarizaci pro rok 2025

Priloha ¢. 2 - Jmenovéni inventariza¢ni komise

V Praze dne 23. 6. 2025
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