
Opatření děkana č. 6/2026

Pravidla pro zapůjčování majetku fakulty

1. Tato pravidla upravují zapůjčování majetku Evangelické teologické fakulty UK (dále jen 
„fakulta“) a další nakládání nakládání s tímto majetkem.

2. Za majetek, na který se tato pravidla vztahují, se považují především elektronická za-
řízení jako jsou přenosné počítače (notebooky), nosiče dat (přenosné pevné disky apod.), 
ale také stolní počítače, tiskárny, skenery apod. 

3. Zapůjčením se rozumí svěření majetku do užívání mimo budovu fakulty.

4. Zapůjčovat majetek fakulty lze pracovníkům, kteří jsou v zaměstnaneckém poměru k fa-
kultě. Pokud nejde o majetek, který je pořizován a zapůjčován v rámci badatelského 
projektu, musí mít vypůjčitel pracovní úvazek alespoň 0,5. Výjimky schvaluje děkan.

5. Zapůjčení dalšího zařízení téhož druhu jednomu vypůjčiteli schvaluje děkan.

6. Doba zápůjčky nesmí přesáhnout dobu trvání zaměstnaneckého poměru vypůjčitele k fa-
kultě. V případě zapůjčování majetku pořizovaného v rámci badatelského projektu je do-
ba zápůjčky omezena dobou trvání projektu, prodloužení zápůjčky po uplynutí této doby 
povoluje děkan.

7. Po uplynutí zápůjční doby je vypůjčitel povinen majetek neprodleně vrátit ve stavu odpo-
vídajícím běžnému opotřebení.

8. Vypůjčitel majetek vrátí i před uplynutím zápůjční doby, pokud svou činnost pro fakultu 
přeruší na dobu delší než tři měsíce, například kvůli pracovní neschopnosti nebo rodičov-
ské dovolené.

9. O vrácení vypůjčeného majetku je neprodleně informováno ekonomické oddělení fakulty.

10. Vypůjčitel nese odpovědnost za případné škody vzniklé transportem a užíváním zapůj-
čeného majetku. Náklady za škody vzniklé v důsledku nezaviněných poruch nebo vad ne-
se majitel, tedy fakulta.

11. O zapůjčení majetku se vyhotoví protokol schválený tajemníkem fakulty, v němž je 
jednoznačně určen předmět zápůjčky, osoba vypůjčitele a doba zápůjčky.

12. Tato pravidla nahrazují opatření děkana č. 2/2023. 

V Praze, 9. března 2026

Jan Roskovec, děkan
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