EVANGELICKA
TEOLOGICKA
FAKULTA
Univerzita Karlova

Opatreni dékana ¢. 6/2026
Pravidla pro zapdjcovani majetku fakulty

1.

10.

11.

12.

Tato pravidla upravuji zapdjcovani majetku Evangelické teologické fakulty UK (ddle jen
Jfakulta”) a dalsi naklddédni nakladani s timto majetkem.

Za majetek, na ktery se tato pravidla vztahuji, se povazuji predevsim elektronickd za-
fizeni jako jsou prenosné pocitace (notebooky), nosice dat (prenosné pevné disky apod.),
ale také stolni pocitace, tiskarny, skenery apod.

Zaptij¢enim se rozumi svéfeni majetku do uzivani mimo budovu fakulty.

ZapijCovat majetek fakulty lze pracovnikim, ktefi jsou v zaméstnaneckém pomeéru k fa-
kulté. Pokud nejde o majetek, ktery je porizovdn a zapujcovan v rdmci badatelského
projektu, musi mit vypujcitel pracovni Gvazek alespon 0,5. Vyjimky schvaluje dékan.
Zaptij¢eni dalsiho zafizeni téhoz druhu jednomu vypujciteli schvaluje dékan.

Doba zaptjcky nesmi presdhnout dobu trvani zaméstnaneckého poméru vypuijcitele k fa-
kulté. V pripadé zaptjcovani majetku porizovaného v ramci badatelského projektu je do-
ba z4pujcky omezena dobou trvani projektu, prodlouzeni zapujcky po uplynuti této doby
povoluje dékan.

Po uplynuti z4pij¢ni doby je vypujcitel povinen majetek neprodlené vritit ve stavu odpo-
vidajicim béZnému opottebeni.

Vypujcitel majetek vrati i pred uplynutim zapudj¢ni doby, pokud svou ¢innost pro fakultu
prerusi na dobu delsi nez tfi mésice, naptiklad kwviili pracovni neschopnosti nebo rodicov-
ské dovolené.

O vréceni vyptjceného majetku je neprodlené informovano ekonomické oddéleni fakulty.

Vypujcitel nese odpovédnost za pripadné $kody vzniklé transportem a uzivanim zapuj-
¢eného majetku. Ndklady za $kody vzniklé v dusledku nezavinénych poruch nebo vad ne-
se majitel, tedy fakulta.

O zapujceni majetku se vyhotovi protokol schvaleny tajemnikem fakulty, v némz je
jednoznac¢né urcen predmét zapujcky, osoba vypuijcitele a doba zapujcky.

Tato pravidla nahrazuji opatfeni dékana ¢. 2/2023.

V Praze, 9. brezna 2026
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