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— k zabezpeceni budovy sidla fakulty,
pravidlim pobytu osob v budové
a obsluze elektronickych zamki

Po provedeni rekonstrukce elektronického zabezpecovaciho systemu
v budové sidla fakulty (Palac Marathon, Cerna 9, Praha 1)
a po instalaci elektronickych zdmkl v poslucharnach tamtéz
vydavam
ve smyslu § 28 odst. 1 zdkona 111/1998 Sb. o vysokych Skolach
a ¢l. 3 odst. 2 Pravidel pro spravu majetku Univerzity Karlovy v Praze
tato pravidla
k zabezpeceni budovy,
k pobytu opravnénych osob v budové
a k obsluze elektronickych zamki:

¢lanek 1 - Uvod

Budova v Cerné ul. & 9 je sidlem Evangelické teologické fakulty Univerzity Karlovy
v Praze (dale ETF). Poskytuje prostory pro zivot fakultni akademické obce, tj. mimo jiné
pro vyuku, védeckou praci, administrativni a spravni ¢innost, pro sluzby centra védeckych
informaci (knihovny), jakoz i pro ubytovani studentti a hostil fakulty a pro volnocasové
aktivity studentl. V pfizemi budovy je provozovana kavarna (Café Marathon). ETF také
pronajima prostory pro vyuku ¢i jiné aktivity a poskytuje ubytovani tfetim osobam.

Je v z4jmu akademické obce 1 vSech uZivateli budovy ETF, aby pfistup do piislusnych
prostor byl na jedné stran€¢ co mozna volny a nekomplikovany, vhodné odpovidajici
potfebam riaznych slozek Zivota a typli Cinnosti, na druhé strané vSak aby byl také
bezpeény a poskytoval uc¢innou ochranu proti kradezim, branil neopravnénému uzivani
zafizeni €i pobytu neopravnénych osob. V tomto zdjmu byl v budové rekonstruovan
elektronicky zabezpecovaci systém, je zavadén systém elektronicky ovladanych zamki;
v témz z4jmu jsou vyhlasovéana také tato pravidla. Nejednd se pfitom o zavadéni ,,nového
rezimu®, nybrZ jen o novou deklaraci dosud platnych pravidel a o jejich upfesnéni po
instalaci nového technického zatizeni.

Clanek 2 — Zabezpeceni budovy

Budova je vybavena elektronickym zabezpeCovacim systémem (dale EZS), ktery
umoznuje sledovat bezpe€nost a zjistovat pohyb v uzavienych prostorach. Jakykoli
vstup ¢i prinik do zabezpecenych prostor je hldSen (spousti alarm).

Je-1i spustén alarm, zjisti vratni sluzba, o ktery tsek budovy se jedna, neprodlené
provede obhlidku pfislusnych prostor a zjisti pfi¢inu spusténi alarmu. Bylo-li
podnétem alarmu protipravni jednani, postupuje vratni sluzba podle pfislusnych
predpisii a pokynil. O vSech udalostech vede pisemny zdznam.
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Osoba, kterd vstupem do zabezpecCeného prostoru zplsobila spusténi alarmu, je
povinna vyckat na misté do ptichodu vratni sluzby a informovat ji.

Prostory budovy ETF jsou rozélenény do fady dil¢ich tsekli podle zplisobu uzivani,
zejména podle rezimu pristupu opravnénych osob (studentdi, pracovnikl, hosti,
vefejnosti). Systém na centralnim pultu obsluhuje spravce budovy, resp. vratni sluzba;
dil¢i systém zabezpeceni kavarny se obsluhuje z pultu kavarny, prostory knithovny v
podzemnich podlazich se ovladaji z pultu knihovny.

Ptislusna obsluha EZS je povinna aktivovat zabezpeCovaci systém v pfislusSném useku
vzdy, kdyz jsou prislusné prostory uzavieny. Na dobu uvedenou v téchto pravidlech
nebo na zadost opravnénych osob je obsluha povinna EZS deaktivovat.

6. Prostory kavarny a jednotlivé tiseky prostort knihovny zabezpecuje ptislusnéd obsluha
podle provoznich potieb.

¢lanek 3 — Pobyt a pohyb osob v budové
Pro pobyt a pohyb osob v prostorach budovy plati tato pravidla:

V pracovni dny jsou prostory kanceldfi, poslucharen, semindrnich mistnosti a
ptislusnych chodeb opravnénym osobam bézné piistupné od 7:00 do 21:00 hodin,
v patek do 16:00 hodin. Mimo tuto dobu, ve dny pracovniho volna a o svatcich jsou
prostory budovy uzavieny a jsou zabezpeceny EZS, neni-li niZze uvedeno jinak.

2. 'V dobé konéni vyuky (napf. sobotni kurzy kombinovaného studia, kurzy celozivot-
niho vzdé€lavani apod.), pofddani konferenci, sympozii a dalSich akci se zptistupnéni
ptislusnych prostor fidi konkrétnim pokynem prislusného prod€kana ¢i tajemnice.

Osobami opravnénymi k pobytu v budové — v pfisluSnych tsecich — jsou:

Akademicti pracovnici ETF jsou opravnéni kdykoli prichdzet na své
pracoviSté. Jsou opravnéni kdykoli vstupovat do vyukovych prostor (s
respektem k vyuce, prondjmim, rezervacim apod.) a do mistnosti admini-
strativniho zdzemi d€kanatu (¢. 217). V Case uzavieni budovy jsou povinni
dbat ustanoveni nize uvedenych pravidel.

Technicko-hospodarsti a administrativni pracovnici ETF jsou opravnéni
kdykoli ptichazet na své pracovisté. Jsou opravnéni kdykoli vstupovat do
mistnosti administrativnitho zdzemi d&kanatu (¢. 217). V Case uzavieni
budovy jsou povinni dbat ustanoveni nize uvedenych pravidel.

Studenti ETF jsou opravnéni pobyvat ve vefejné piistupnych prostorach
fakulty v dob& vyuky i mimo ni. Nejsou opravnéni pobyvat v prostorach v
dobé jejich uzavfeni, pokud se na né¢ nevztahuji jind ustanoveni tohoto
opattent.

Externi spolupracovnici ETF (tj. externi vyucujici, pomocné védecké sily,
externi védecti spolupracovnici, spolupracovnici grantovych projektt
apod.) mohou uzivat prostory ETF pouze v dobé a tcelu, jichz se tyka
prislusna dohoda o jejich spolupraci.

Pokud nékdo z pracovnikl ¢i studentd umozni v prostordch ETF pobyvat
svému nadvstévniku ¢i hostu, je za toto umoznéni pobytu zodpovédny.
Odpovida i za to, Ze jeho host bude v dostate¢né mife sezndmen s témito
pravidly.

Verejnosti jsou prostory fakulty pfistupny pouze za ucelem
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ucasti na vetejné pristupné vyuce, konferenci ¢i jiné akci,
il. jednani na dékanatu ¢i na pracoviStich fakulty v dob¢ ufednich
a konzultac¢nich hodin,

iii. ucasti na poradach, zasedanich a schlzich organizovanych na
pracovistich fakulty,

iv. navstévy konkrétnich pracovnikii,
navstévy knihovny v jeji oteviraci dobé,

ucasti na vyuce ¢i akci oficidln€é poraddanych tietimi osobami
v prostorach ETF.

Pracovnici a externi spolupracovnici firmy PEJE, ktera vykonava spravu
budovy a zabezpecCuje vratni sluzbu, maji pfistup do prostor ETF podle
oblasti své pusobnosti ve smyslu smlouvy mezi ETF a firmou PEJE.

Néjemce kavarny, provozovatel Café Marathon, jeho pracovnici a externi
spolupracovnici maji ptistup do pronajatych prostor na zakladé¢ najemni
smlouvy.

Navstévnici kavarny jsou opravnéni se pohybovat ve vefejném prostoru
kavarny, ptisluSnych chodeb v pfizemi, dvora a piislusného socialniho
zafizeni, a to v dob¢, kdy je kavarna oteviena.

Osoby ubytované v ubytovacim zatizeni fakulty jsou opravnény vstupovat
pouze do prostor ptislusné Casti ubytovny, piistupovych chodeb a vytahu.
Podrobnosti stanovi ubytovaci fad.

Pted uzavienim prostor a aktivaci EZS kona vratni sluzba obchlizku, pii niz zjistuje
pfitomnost osob v budové. V tsecich, kde se i po uzavieni budovy pohybuji
pracovnici ¢i opravnéné osoby, sluzba prozatim neaktivuje EZS; pti kontrole upozorni
pritomné osoby, Ze nastal Cas uzavieni prostor a ze jsou povinny oznamit sviij odchod.
EZS vratni sluzba aktivuje bezprostiedné poté, co Usek vSechny osoby opusti a
prostory je mozné zabezpecit. Pii dalSich kontrolnich obchtizkach kontroluje vratni
sluzba pouze prostory dosud nezabezpecené.

Pracovnici ¢i opravnéné osoby pobyvajici v prostorach budovy jsou povinny vratni
sluzbé pii obchlizce (Ci se zacatkem uzaviraci doby) oznamit svou ptitomnost, sdé€lit
pfedpoklddanou dobu svého odchodu a piedpokladané oblasti, v nichz se budou
nadale pohybovat. Svlij odchod z budovy jsou pak povinny vratni sluzbé vyslovné
ohlasit.

Ptichazeji-li pracovnici ¢i opravnéné osoby do budovy v dobé, kdy je podle odst. 1
tohoto ¢lanku budova uzaviena, jsou povinny oznamit svlij pfichod vratni sluzbé a
ohlasit oblasti svého pobytu ¢i pohybu. Jsou-li k takovému pobytu ¢i pohybu v
budové opravnéni, vratni sluzba pro né v ptislusnych tsecich deaktivuje EZS. Teprve
potom mohou do prostoru vstoupit.

Pracovnici a spolupracovnici fakulty, studenti, stejné jako studentsti farati pisobici pti
ETF mohou pro ¢innost ¢i aktivitu souvisejici s Zivotem akademické obce pozadat o
jednorazové i opakované zpfistupnéni zabezpecenych prostor. Takto pozadat je tieba
v pfiméieném piedstihu, rozhoduje tajemnice fakulty ¢i dékan.

V ptipadé, ze se kona vyuka ¢i jakakoli jina aktivita v dob¢, kdy jsou podle odst. 1
prostory zabezpeceny, je organizator akce povinen piredem akci oznamit vratni sluzbé
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a pozadat o vypnuti EZS v pfislusnych usecich; po skonceni akce je povinen vratni
sluzbé oznamit opusténi prostor a pozadat o zapnuti EZS.

9. K né€kterym tsekiim jednotlivé:

Kancelaie knihovny v pfizemi (mistnosti ¢. 8, 9 a 24) jsou zabezpeceny
samostatné. Systém EZS je aktivovan do pfichodu prvni knihovnice na
pracoviste; tento prichod je nutno hlasit u vratni sluzby. Obdobné je nutné
ohlasit odchod posledni osoby z pracovisté¢ (pozadat o aktivaci EZS).
Pokud vratny pii obchlizce v souvislosti s uzavienim budovy zjisti, Ze na
uvedeném pracovisti jiz nikdo neni a podzemni prostory knihovny jsou
také jiz zabezpeceny, aktivuje EZS 1 pro tento usek.

Vsechny tuseky podzemnich prostor knihovny (saly, sklady a ostatni
prostory) se zabezpecuji z ovladaciho pultu knihovny podle provoznich
a aktualnich potfeb. V dobé uzavieni budovy dle odst. 1 je nutné ohlasit
pobyt osob v prostorach knihovny vratni sluzbé.

Pocitacovd pracovna (mistnost €. 23) je zabezpeCena systémem EZS
nepretrzit¢, s vyjimkou doby, kdy vni pobyvaji opravnéni uzivatelé.
Prichdzi-li uzivatel do zabezpefeného prostoru (nad vstupnimi dvefmi
signalizuje aktivaci EZS cCervené svétlo), musi nejprve pozadat vratni
sluzbu o deaktivaci EZS. Odchazi-li kdo jako posledni, je soucasné
s uzamcenim prostor povinen pozadat vratni sluzbu o aktivovani EZS.

Clanek 4 — Obsluha elektronickych zamku poslucharen

Vzhledem k tom, Ze v poslucharnach je instalovéna technika a vybaveni nemalych
hodnot, je nutno dbat o efektivni rezim uzamykéni téchto prostor. Poslucharny nejsou
vetejné pristupny v dobé, kdy v nich neprobihéd vyuka ¢i jind aktivita. Vstup do nich
vSak ma byt umoznén vSem opravnénym osobam v co nejpiiveétiveéjsim rezimu.

Vstup do velké a malé poslucharny (dvefe ¢. 102A a 102C, resp. 102B) je od fijna
2008 ftizen elektronickym systémem zaloZzenym na identifikaci osobnimi kartami.
Jsou-li dvetfe uzamceny (na snimaci sviti modré svétlo), je mozné je otevfit pfilozenim
osobni karty ke snimaci vedle dvefi; je-li pfilozena karta opravnéna dvefe v dané
chvili oteviit, systétm dvefe uvolni (na snimaci sviti zelené¢ svétlo). Zevnitf
poslucharny je mozné dvete oteviit vzdycky. U velké poslucharny se oboje dvete
ovladaji spole¢né; kterykoli z obou snimact ovlada zamky obou dvefi.

Identifika¢ni karty, které umoziiuji ovladani elektronickych zamk, jsou trojiho typu:

prikaz studenta UK — identifikuje studenta ETF dle aktudlniho stavu
Informac¢niho systému UK;

pritkaz zaméstnance UK — identifikuje ucitele ¢i dals$i pracovniky ETF, ktefti
jsou opravnéni vstupovat do poslucharen;

karta specialni — nepersonalizované karty pro zvlastni uréeni (viz nize).

Priikaz studenta UK a pritkaz zaméstnance UK jsou standardnim prikazem,' jimz
se ¢lenové akademické obce UK identifikuji v fadé systému a zatizeni UK.

Neni dovoleno systém blokovat a jakkoli omezovat jeho funkcénost, napt. branit
dvefim posluchéren pted zavienim atd.

' Viz http://www.cuni.cz/UK-1444.html.
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Systém ovladani zamkd, identifikaci karet a pfidélovani pfistupovych prav ovlada
program, jehoz administratorem je spravce pocitacové sité¢ (J. Moravec). Aktualni data
o prukazech studenti UK a o prikazech uciteld UK cerpd systém z Centralni
autentizacni sluzby UK.

6. Externi spolupracovnici, jejichz spoluprace s ETF je dlouhodoba, si na zéklad¢
objednavky ETF mohou na vydejnim misté prukazti UK nechat vystavit vlastni
personalizovany prikaz.

7. Piistup do poslucharen (zatim pouze do velké a malé poslucharny v 1. poschodi) je
upraven takto:

V dobé vyuky jsou dvefe poslucharny automaticky otevieny dle platného
rozvrhu hodin, a to vzdy 5 minut pied a 10 minut po stanoveném zacatku
vyuky (na snimaci sviti zelené svétlo). Pozdéji v dobé vyuky dle rozvrhu lze
dvefte otevirat kartou studenta i kartou ucitele.

Po ukonceni vyuky dle rozvrhu je posluchdrna automaticky uzamcena. Kartou
ucitele je vSak mozné posluchdrnu otevtit kdykoli (pfitom je vSak nutno brat
ohled na stav zabezpeceni prostoru poslucharen pomoci EZS).

Z tohoto nastaveni vyplyva naléhava povinnost ucitelti ohlasovat spravci systému
(v pripad¢ jeho nedostupnosti dékanatu) kazdé odpadnuti vyuky ¢i jeji zménu
oproti rozvrhu.

Pro hostujici ulitele a dal§i uzivatele se zvlaStnimi podminkami vydava ETF
nepersonalizované priukazy s pfisluSnymi pravy pfistupu; tyto prikazy vydava a
registruje spravce pocitacove site (J. Moravec).

9. Po zvlastni potieby jsou u sekretdiky dékana a na vratnici k dispozici dvé karty se
specidlnimi funkcemi:

a. Jednohodinova karta, kterd dvefe poslucharny otevie a ponecha je volné
oteviené po dobu 60 minut; je urCena pro jednorazové hodinové akce (lze
pfipravit i kartu s jinou lhlitou otevieni).

Ptepinaci karta ,,otevieno / zavieno®, kterd pfi prvnim nacteni dvefe otevie a
nechd je volné oteviené do dalsiho nacteni; pii ném pak otevieni zrusi (dvete
uzavre).

Zapujceni téchto karet schvaluje tajemnice fakulty nebo prod¢kani ¢i dékan.

Pro potieby najemcii prostor ¢i organizatorti jednorazovych akci zaptjcuje vratni
sluzba vyucujicim (organizatorim) na kazdou vyukovou jednotku zvlast piepinaci
kartu (viz vySe, odst. 9b); vyucujici (organizator) si piislusnou poslucharnu touto
kartou otevie a po skonceni vyuky opét prostor touze kartou uzavie. Bezprosttedné po
uzavieni mistnosti je pak povinen kartu opét odevzdat na vratnici.

Ma-li student odiivodnény z4jem o zptistupnéni poslucharny mimo dobu vyuky, miize
o ud¢leni pfistupu pozadat (viz vyse, Cl. 3 odst. 7); dlouhodobé povoleni se studentiim
udéluje max. na dobu jednoho semestru. O zadosti rozhoduje tajemnice fakulty nebo
dékan.

Ztratu karty (kteréhokoli typu) je nutno neprodlené ohlasit jak na ptislusSném vydejnim
misté, tak u spravce pocitatové sit¢ ETF (J. Moravcovi). Ptistupova préava, jez jsou
karté pridélena, je totiz nutné co nejdiive zablokovat, aby nemohlo dojit k jejimu
zneuZiti.
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Z4dné zopravnénych osob neni dovoleno zpiistuphiovat prostory fakulty tietim
osobam, jez k uzivani prostor nejsou opravnény (napi. ptij¢ovat identifikacni kartu
apod).

Systém elektronického ovladani zamkl eviduje jednotlivé ptistupy a data archivuje.
¢lanek 5 — Obecna vyzva

S ohledem na nedobré zkusenosti s kradezemi a vloupanim do budovy, jakoz i opakova-
nymi kontroverzemi s cizimi osobami v prostorach ETF nabdddm vSechny Cc¢leny
akademické obce, zaméstnance a spolupracovniky fakulty, aby dbali na dodrzovani
uvedenych pravidel i na obecné zasady bezpecnosti a poradku.

Jakékoli poznatky o poskozeni majetku, kraddezich ¢i podezielém pobytu cizich osob
hlaste vratni sluzbé ¢i spravci budovy, ptipadné tajemnici ¢i dékanovi fakulty.

V Praze dne 16. prosince 2008

doc. ThDr. Martin Prudky
dékan



