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Vsouladu se zakonem o Gcetnictvi €. 563/1991 Sh. v platném znéni (§ 29 a § 30), vyhlaskou ¢.
504/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb. a v ndavaznosti na
Opatfeni rektora ¢. 52/2018, jsou organizace povinny ovéfit, zda stav majetku a zdvazkd v Géetnictvi
odpovida skute¢nosti, a to ke dni ro&ni G€etni zavérky, t. j. k 31. 12. 2022,

Ztoho dlvodu pfikazuji provedeni inventarizace majetku a zavazk(i a stanovuji plan inventarizaci
pro rok 2022 (pfiloha €. 1) a jmenuji inventarizaéni komisi (pfiloha ¢. 2):

Pfi inventarizaci hospodafskych prostfedki je nutno dodrzet nasleduijici postup:
Pracovnici, ktefi se budou podilet na pfimém provedeni inventarizace musi byt proskoleni predsedkyni
inventarizani komise Adélou Kacerovou o zplsobu a cilech provadéné inventarizace a o
kompetencich a odpovédnosti &lenli inventarizaéni komise. Toto proskoleni potvrdi pisemné.

Pracovnici jmenovani do inventarizaéni komise a ostatni pracovnici, v jejich? pfimé odpovédnosti se
inventarizovany majetek nachdzi, jsou povinni zu&astnit se praci souvisejicich s pfipravou
inventarizace. Pfi provddéni inventarizace je nezbytné ohlasit kazdou odchylku od Zadouciho stavu, a
to neprodlené v pribéhu probihajici inventarizace, predsedkyni inventariza¢ni komise.

Pracovnici odpovédni za hospodaFské prostiedky musi pred zahajenim inventur odevzdat
inventarizacni komisi pisemné prohldseni o tom, ze:
- vSechny doklady tykajici se stavu a pohybu hospodafskych prostfedkud jimi zpracovavanych jsou
zauctované
- v8echny pfijmy a vydaje téchto prostiedki jsou zachyceny v G&etnictvi

Inventarizacni komise vypracuje zapis o vysledku inventarizace jednotlivych oblasti (podle planu
inventarizaci), ktery bude obsahovat:
- predmét inventarizace
- den, k némuz byla inventarizace provedena
- den zahajeni a ukoné&eni inventarizace
- zplsob provedeni (fyzicka nebo dokladova inventarizace)
- zdvady, které se v priibéhu inventarizace vyskytly
- zjisténi skute¢ného stavu majetku a zavazkd fyzickou nebo dokladovou inventarizaci
- zapsani skutecnych stav(i v inventurnich soupisech v jednotkéch mnozstvi, ocenéni
- porovnani zjisténych skutecnych stavd se stavy jednotlivych polozek majetku a zavazk(
- vypofadani inventariza¢nich rozdilG véetné provedeni pfislusnych zapisd v Géetnich knihach
- hodnoceni stavu majetku se zfetelem k poklesu ceny s tim, fe pfi pfechodném snizeni této ceny se
uvedou &i zjisti opravné polozky
- jména Clend inventarizacni komise, ktefi podepi$i inventarizaéni zapis
- sdéleni, zda jsou uzavieny pfisluiné dohody o hmotné odpovédnosti
- navrhy na opatieni, kterd by zamezila vzniku fyzickych a G&etnich rozdil(i
- navrh na efektivni zpGsob likvidace zjisténych nepotiebnych a nepouzitelnych zasob

Pracovnik odpovédny za inventarizované prostfedky potvrdi pisemné, e fyzicka inventura byla
provedena za jeho G€asti. Ndhrady za manka a $kody budou uplatnény u pracovnikt, ktefi odpovidaiji
za sveéfeny Usek hospodareni podle pfislusnych ustanoveni zékoniku prace.



Inventarizace a ovéfeni, zda stav majetku a zévazk(i v Gcetnictvi odpovida skuteénosti, bude
provedeno ke dni rocni iCetni zavérky, t. j. k 31. 12, 2022. Fyzické inventury budou provedeny k datu
30. 11. 2022.

Inventarizacni komise zpracuje zévére¢ny zapis o vysledku inventarizace za rok 2022, ktery mi pieda
ke schvéleni a podpisu do 31. 1. 2023.

Inventarizacni rozdily se zauctuji do obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje stav majetku a
zavazkd, t. j. do roku 2022,

Schvaleny zdvérecny protokol o inventarizaci preda vedouci ekonomického oddéleni fakulty do
20. 2. 2023 ustfedni inventarizaéni komisi univerzity.

Nedilnou soucdsti tohoto opatieni jsou: PFilohy ¢. 1- Plan inventarizaci pro rok 2022
Pfiloha €. 2 - Jmenovdéni inventarizaéni komise
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PRILOHA & 1

Plan inventarizaci pro rok 2022

Inventarizace majetku a zavazk( ma nezastupitelnou funkci pfi zjistovani prikaznosti Géetnictvi,
Z toho divodu ukladam:

1. Zjistit ucetni stav a ocenéni majetku a zdavazk( - Géetni zavérka k 31. 12. 2022

2. Zjistit skutedny stav na zakladé fyzické inventury k 30. 11. 2022

2.1 Nehmotny majetek termin 13. 12, 2022

2.2 Hmotny majetek 12, 12,2022
Umélecka dila a predméty 13.12:2022

2.3 Zasoby 13.12. 2022

2.4 Penéini prostfedky v hotovosti 30. 11. 2022
(u penéinich prostiedk( v hotovosti provést 2x béhem roku mimotddnou inventarizaci bez ohlaseni terminu)

2.5 Ceniny 13.12. 2022

3. Provést dokladovou inventuru u ostatniho majetku a zavazk( k 31. 12. 2022
- dolozit kontrolnimi sestavami dokladd termin 27. 1, 2023

a) Pozemky

b) Dlouhodoby finanéni majetek
c) Pohledavky

d) Uéty v bankach

e) Zavazky

f) Rezervy

g) Pfechodné a dohadné ucty

h) Kapitalové ucty a fondy

i) Opravné polozky

4. Vypracovat inventariza¢ni zapisy podle jednotlivych Gétti majetku a zavazk( s uvedenim vysledk
inventury: - G¢etni stav

- skutecny stav

- inventarizacni rozdily

- pficina vzniku rozdilt

- navrh na vyporadani rozdilu

- podpisy odpovédnych pracovnikd

5. Vypracovat prehlednou tabulku o provedenych inventurach podle jednotlivych Gétd majetku a
zavazki vCetné vy¢isleni inventariza&nich rozdila (vy&isli EO) termin 27. 1. 2023
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PfedloZit ke schvaleni a podpisu dékanovi fakulty termin 31. 1. 2023

6. Zabezpecit zauétovani pfipadnych inventarizaénich rozdild do ucetniho obdobi, tj. roku 2022, za
které se inventarizaci ovéfuje stav majetku a zdvazk( a podle dil&ich inventurnich rozdil( spravné
prouctovat (neni moZzné provadét kompenzaci manka a pFebytk(i na majetku a zavazcich)

termin 17. 2. 2023
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