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V souladu se zdkonem o Ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb. v platném znéni (§ 29 a § 30), vyhlaskou ¢.
504/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona & 563/1991 Sh. a v ndvaznosti na
Opatfeni rektora ¢. 52/2018, jsou organizace povinny ovéfit, zda stav majetku a zdvazkd v U&etnictvi
odpovida skutec€nosti, a to ke dni ro¢ni Guéetni zavérky, t. j. k 31. 12. 2021.

Z toho dlivodu ptikazuji provedeni inventarizace majetku a zavazk( a stanovuji plan inventarizaci
pro rok 2021 (pfiloha €. 1) a jmenuji inventarizacni komisi (pfiloha €. 2).

Pfi inventarizaci hospodarskych prostfedkd je nutno dodrzet nasledujici postup:
Pracovnici, ktefi se budou podilet na pfimém provedeni inventarizace musi byt proskoleni pfedsedkyni
inventarizacni komise Adélou Kalerovou o zplsobu a cilech provadéné inventarizace a o
kompetencich a odpovédnosti ¢lent inventarizacni komise. Toto proskoleni potvrdi pisemné.

Pracovnici jmenovani do inventariza¢ni komise a ostatni pracovnici, v jejichZ pfimé odpovédnosti se
inventarizovany majetek nachazi, jsou povinni zucastnit se praci souvisejicich s pfipravou
inventarizace. Pfi provadéni inventarizace je nezbytné ohlasit kazdou odchylku od Zadouciho stavu, a
to neprodlené v pribéhu probihajici inventarizace, predsedkyni inventarizaéni komise.

Pracovnici odpovédni za hospodarské prostfedky musi pred zahdjenim inventur odevzdat
inventarizac¢ni komisi pisemné prohlaseni o tom, Ze:
- vSechny doklady tykajici se stavu a pohybu hospodafskych prostfedkd jimi zpracovavanych jsou
zauctované
- vSechny pfijmy a vydaje téchto prostfedkd jsou zachyceny v ucetnictvi

Inventarizaéni komise vypracuje zapis o vysledku inventarizace jednotlivych oblasti (podle planu
inventarizaci), ktery bude obsahovat:
- pfedmét inventarizace
- den, k némuz byla inventarizace provedena
- den zahajeni a ukonceni inventarizace
- zplsob provedeni (fyzicka nebo dokladova inventarizace)
- zavady, které se v prlibéhu inventarizace vyskytly
- ZjiSténi skuteného stavu majetku a zavazku fyzickou nebo dokladovou inventarizaci
- zapsani skutecnych stavl v inventurnich soupisech v jednotkdch mnoZstvi, ocenéni
- porovnani zjisténych skutecnych stavl se stavy jednotlivych poloZek majetku a zavazka
- vyporaddni inventarizacnich rozdil(i véetné provedeni pfislusnych zapist v Géetnich knihach
- hodnoceni stavu majetku se zietelem k poklesu ceny s tim, Ze pfi pfechodném sniZeni této ceny se
uvedou &i zjisti opravné polozky
- jména ¢lenl inventarizacni komise, ktefi podepisi inventarizacni zapis
- sdéleni, zda jsou uzavreny pfrislusné dohody o hmotné odpovédnosti
- navrhy na opatfeni, ktera by zamezila vzniku fyzickych a ucetnich rozdilG
- navrh na efektivni zpusob likvidace zjisténych nepotfebnych a nepouZitelnych zasob

Pracovnik odpovédny za inventarizované prostfedky potvrdi pisemné, e fyzickd inventura byla
provedena za jeho ucasti. Nahrady za manka a Skody budou uplatnény u pracovnikd, ktefi odpovidaji
za svéreny Usek hospodareni podle pfislusnych ustanoveni zakoniku prace.



Inventarizace a ovéreni, zda stav majetku a zdvazk( v uletnictvi odpovida skutecnosti, bude
provedeno ke dni roéni ucetni zavérky, t. j. k 31. 12. 2021. Fyzické inventury budou provedeny k datu

30. 11. 2021,

Inventarizaéni komise zpracuje zavérecny zapis o vysledku inventarizace za rok 2021, ktery mi pfeda
ke schvaleni a podpisu do 31. 1. 2022.

Inventariza¢ni rozdily se zauctuji do obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje stav majetku a

zévazkd, t. j. do roku 2021.

Schvéleny zavére¢ny protokol o inventarizaci pfeda vedouci ekonomického oddéleni fakulty do
20. 2. 2022 ustfedni inventarizacni komisi univerzity.

Nedilnou soudasti tohoto opatreni jsou: Pfilohy €. 1 - Plan inventarizaci pro rok 2021
Pfiloha €. 2 - Jmenovani inventarizacni komise
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PRILOHA ¢. 1

Plan inventarizaci pro rok 2021

Inventarizace majetku a zavazkd ma nezastupitelnou funkci pfi zjiStovani prikaznosti ucetnictvi.
Z toho dGvodu ukladam:

1. Zjistit G&etni stav a ocenéni majetku a zadvazkd - GCetni zavérka k 31. 12. 2021

2. Zjistit skuteény stav na zakladé fyzické inventury k 30. 11. 2021

2.1 Nehmotny majetek termin 13.12. 2021

2.2 Hmotny majetek 13.12. 2021
Umélecka dila a predméty 13.12.2021

2.3 Zasoby 13.12. 2021

2.4 Penéini prostredky v hotovosti 30. 11. 2021
(u penéznich prostfedki v hotovosti provést 2x béhem roku mimoradnou inventarizaci bez ohlé3eni terminu)

2.5 Ceniny 13.12. 2021

3. Provést dokladovou inventuru u ostatniho majetku a zavazka k 31. 12. 2021
- doloZit kontrolnimi sestavami dokladd termin 28. 1. 2022

a) Pozemky

b) Dlouhodoby finan¢ni majetek
c) Pohledavky

d) Uéty v bankach

e) Zavazky

f) Rezervy

g) Prechodné a dohadné ucty

h) Kapitalové ucty a fondy

i) Opravné polozky

4. Vlypracovat inventarizaéni zapisy podle jednotlivych G¢td majetku a zavazkl s uvedenim vysledkd
inventury: - Gcetni stav

- skutecny stav

- inventarizacni rozdily

- pfi¢ina vzniku rozdild

- ndvrh na vyporadani rozdilu

- podpisy odpovédnych pracovniku

5. Vypracovat piehlednou tabulku o provedenych inventurdch podle jednotlivych uctl majetku a
zavazk( vEetné vyéisleni inventarizagnich rozdilu (vyéisli EO) termin 28. 1. 2022
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Predlozit ke schvéleni a podpisu dékanovi fakulty termin 31. 1. 2022

6. Zabezpelit zauctovani pfipadnych inventarizaénich rozdilli do Gcetniho obdobi, tj. roku 2021, za
které se inventarizaci ovéfuje stav majetku a zdvazku a podle dil¢ich inventurnich rozdilt spravné
prouctovat (neni mozné provadét kompenzaci manka a prebytkd na majetku a zavazcich)

termin 18. 2. 2022
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PRILOHA é. 2

Jmenovani inventariza¢ni komise

Vzhledem k malému objemu majetku a zavazk{ jmenuji jednu inventarizaéni komisi ve slozeni:
Predsedkyné: Adéla Kacerova, DiS.

Clenové: Ing. Eva Svobodova
Jan Kranat, Ph. D.
Bc. Petra Drozdova
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