1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Pokyny pro vyucujici v§ech programi UK ETF
k opati'eni dékana ¢. 5/2010
Pravidla pro evidenci, odevzdavani a zverejiiovani zavéreénych praci
http://www.etf.cuni.cz/pisemky/pisemky-OD-5-10.pdf

Tyto pokyny a informace nenahrazuji vySe uvedené opatieni dé¢kana 5/2010, pouze chtéji
poskytnout nékteré informace a (snad) jednoduchy navod.

Obecné plati (Cl. 3), Ze vedouci kateder, nebo jimi povéfeni dalsi pracovnici, vypisuji
témata zaveéreCnych praci (bakalafskych, magisterskych, rigoréznich, disertacnich)
vyhradné do SIS. Pfipadné mohou sva témata navrhnout sami studenti a individualné
dohodnout s vedoucim své prace /Skolitelem. Ten pak toto nové téma rovnéz zanese do
SIS.

Studenti si hledaji a voli témata svych zavére¢nych praci prostfednictvim SIS (vybiraji
podobné jako ostatni zapisované predméty daného ro¢niku). Proto je tfeba dbat urcitého
postupu.

Upozornéni: po piifazeni prace urcitému studentovi (viz nize) nema vyucujici jiz
moznost ménit n¢které udaje. Podobné student také neméa moznost menit téma prace, leda
,ha zakladé pisemné Zadosti studenta, kterou posuzuje prodékan fakulty pro studijni
zalezitosti* (Cl. 3, odst.2).

Studenti si voli téma prace nejpozdéji do 30. 11. akademického roku, ve kterém
chtéji ukoncit své studium. Touto lhlitou se rozumi termin, do kterého musi byt zdvazné
potvrzeno téma a pridéleni prace studentovi/studentce bud® vedoucim prace nebo
studijnim oddé€lenim. (Tim je pozménéno pravidlo v €l. 3, odst. 2, kde bylo stanoveno, Ze
téma je tfeba prihlasit prostfednictvim studijniho odd¢leni.) Studenti oboru Pastoraéni a
socialni prace si voli témata v IS Jabok, a to v pfedem urceném terminu v letnim
semestru ro¢niku, ktery predchazi ro¢niku, ve kterém studenti chtéji ukoncit své studium,
resp. absolvovat diplomni seminaf. Vyuka v diplomnim seminafi je zahdjena jiZ v fijnu a
je vedena ptislusnym vedoucim préace.

Jisté Ize nalézt celou fadu nevyhod tohoto elektronického zplisobu, ale vyhodou je jisté to,
ze veskeré informace jak pro studenty, tak pro ucitele, tykajici se studia a absolventskych
praci, jsou nyni na jednom mist¢, dosaZzitelné kdykoliv a odkudkoliv. Funguje-li internet a
jde-li elektfina.

Prosim, pokud najdete vtomto materidlu nesrovnalosti ¢i nedostatky, coz je
pravdépodobné, sdélte to na adresu: benes@etf.cuni.cz .

Postup:

Vypisovani novych praci se déje po pfihlaSeni do SIS prostfednictvim modulu ,Vypisovani
témat praci®“! Podrobny popis modulu a postup zde: http://is.cuni.cz/IS-154-versionl-
ZP_manual_vedouci.pdf

Struc¢né (vSe je interaktivni, niceho se neni tfeba obavat, napovéda vzdy vpravo nahote):

a) Na horni listé kliknéte na ,,nova prace“.
b) Vypiste pozadované polozky — pro obecny vybér tématu prace studentem staci zadat:

e nazev prace
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kli¢ova slova (pro moznost vybéru ze strany studentti)

akademicky rok (povinné, nastaveno automaticky)

typ prace (povinné)

ustav, Skolitel - pokud jste pfihlaseni vroli ,ucitel”, pak bude vyplnéno
automaticky; kdo ma opravnéni vypisovat za celou katedru ¢i fakultu, mize
vybirat z uvedené nabidky

o _ Jinak si to studenti daného oboru nebudou moci sami

vybirat; kliknéte na lupu, objevi se okno se tiemi okynky, pod nimi staci
kliknout na ,vyhledej* a vybrat piislusny obor.

Pokud chcete, aby si praci mohli vybrat napriklad jak studenti EvT, tak PSP, musite praci zadat
2x. (Snadno tak lze ucinit prostfednictvim filtru Seznam praci (viz liSta nahofe) — zobraz —
klikni na prislusné téma. Po zobrazeni detailu prace je dole vlevo rozbalovaci menu — Edituj
zdznam — vymaz praci — vytvor kopii. A v této kopii vyberte jiny obor. Ale pozor: v seznamu
praci se objevi jedno téma 2x, jen s riznym oborem. Nabidnete-li stejné téma tieba 3 obortim,
bude tam 3x. Coz cely seznam znacné znepiehledni. Jednodussi mozna bude, zadat praci jen pro
1 obor, studenti ostatnich obori si to mohou sice prohlizet, ale nemohou si to vybrat
prostiednictvim SIS. Musi Vam napsat a pozadat o pfidéleni. Pak mtizete praci ptidélit, udélat
kopii zdznamu, upfesnit obor a ptivodni zaznam nejlépe hned vymazat.)

e Resitel (= student) — viz Pfifazeni prace studentovi

e Oponenti — po pfidéleni prace mize dopsat jen ten, kdo ma pro SIS piidélenou
roli vypisovani témat a zkousek za celou fakultu (nevim, kdo to je, vim o
dékanovi, prodékanovi pro studium a studijnim odd¢leni)

e mozno vyplnit dal$i upfesiiujici informace (zdsady pro vypracovani, seznam
literatury,...) Cim vice vyplnite, tim vice napomuizete studentim ve vybéru
tématu zavéreCné prace.

¢) Kliknéte na ,Ulozit"

Timto se dané téma objevi v Seznamu praci (viz liSta nahofe) — stac¢i kliknout a dle
nabizeného filtru ovétit a prohlizet vSechna témata.

Prirazeni prace studentovi, potvrzeni zadani

Studenti si bud’ téma vyhledaji sami a pfihlasi se prostfednictvim SIS. Vam se tato skutecnost
objevi po vyvolani Seznamu praci a kliknutim na detail prace. Zde muzete praci piiradit
studentovi — nebo ho také odmitnout. V ptipadé, ze si jedno téma vybere vice studenti,
muzete rozhodnout, ktery vyhrava. K této fazi doporucuji prostudovat Manual pro modul
Vypisovani témat, str. 8n, kap. D , Prirazeni prdace studentovi, potvrzeni zadani*
http://is.cuni.cz/IS-154-version1-ZP_manual vedouci.pdf

Nebo muzete po dohod¢ pfifadit t¢éma prace studentovi sami (pokud je jiz vypsané, piipadné
zalozit novou praci — viz vyse). Kliknéte na Seznam praci — zobraz — kliknéte na detail prace.
Dole rozbalovaci menu Edituj zaznam o praci — proved’. Zde okénko ,,Resitel”, kliknéte na
lupu, vyhledejte studenta (napt. podle ptijmeni), zadejte.

Po pfifazeni prace studentovi a potvrzeni zaddni nebude mozné ménit nékteré polozky.
,»Odemknout* tyto polozky muze naptiklad bud’ pracovnik studijniho oddéleni nebo prodé¢kan
pro studijni zalezitosti. To se tyké pfedevS§im zmény tématu prace a feSitele.
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Priibéh rfeSeni prace

Po pfifazeni prace studentovi miizete s nim praci konzultovat prostfednictvim tohoto modulu.
Student vlozi soubor s kapitolou, reser$i, obsahem,..., Vam se objevi, kdyz kliknete na
Seznam praci — zobraz — kliknéte na detail prace. Dole rozbalovaci menu — Edituj soubory —
vykonat. Objevi se seznam vlozenych soubortl. Pro ¢teni se Vam otevie pfimo, pro upravy

musite ulozit, upravit a zase nacist. (Pfipada-li Vam to slozité, mate trochu pravdu, mizete to
délat, jako dosud.)

Odevzdani prace studentem

je véci hlavné studenta (pro informaci viz Manudl, str. 1lnn). Terminy se fidi

cv v

5/2010, ¢l. 4.

Vkladani posudki vedouciho prace/Skolitele a oponentskych posudki

Skolitelé i oponenti vkladaji své posudky shodnym zptisobem: Seznam praci (vybrat v hornim
fadku, zda jste Skolitel nebo oponent) — zobraz — kliknéte na detail prace. Dole rozbalovaci
menu — Edituj soubory — vykonat. Vlozte posudek. K tomu viz Manual, str. 12. Existuje
rovnéz Manudl pro oponenty: http://is.cuni.cz/IS-154-version1-ZP_manual_oponent.pdf

Pridéleni kreditii za absolvovani kurzu RET9910, RET 9911 (diplomova prace)

provede studijni oddéleni v okamziku odevzdani zavérecné prace v tisténé podobé&. Prace se
povazuje za odevzdanou, je-li vloZzena do SIS a v papirové podobé na studijnim odd¢€leni.

Dokumenty:

Opatieni rektora 6/2010 Zpfistupnéni elektronické databaze zavérecnych praci
http://www.cuni.cz/UK-3470.html

Metodicky material k pokynu rektora 6/2010 http://is.cuni.cz/IS-145.html

Manual pro modul Vypisovani témat praci — vedouci prace/skolitel http://is.cuni.cz/IS-154-
version1-ZP_manual_vedouci.pdf

Manual pro modul Vypisovani témat praci — oponent
http://is.cuni.cz/IS-154-version1-ZP_manual oponent.pdf

V Praze 4. fijna 2011

Ladislav Benes, Dr.
Prodékan UK ETF pro studijni zalezitosti
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