Zavérecné prace

UPOZORNENI: od 1. 10. 2022 plati nasledujici zména pro odevzdavani bakalaiskych, magisterskych
(diplomovych) a doktorskych disertaénich praci.

Kvalifika&ni praci student odevzdava uloZzenim jeji elektronické verze do SIS. Vedle toho odevzdéa na studijni oddéleni
ETF UK tiSténou podobu prace v jednom exemplafi (v pfipadé bakalarskych a diplomovych praci), resp ve dvou
exemplafrich (v pfipadé disertaéni prace).

Vytisténé exemplare slouzi pro potfeby oponent a mohou byt jen v krouzkové vazbé. K archivaci kvalifikaénich praci
slouzi vylu€né jejich elektronicka verze.

Zavérecné prace, oznacované téz jako prace kvalifikacni, jsou prace bakalafské, diplomové, rigorézni a disertacni (dle
§ 45 az 47 zakona 111/1998 o vysokych Skolach).

Obecna pravidla

Opatieni rektora €. 72/2017 stanovuje zakladni pravidla pro evidenci,odevzdavani a zvefejhiovani zavére€nych praci.
Upravenov OR 16/2019

Metodicky material, vychazejici z OR &. 72/2017 k evidenci a zvefejfiovani zavére¢nych praci od 1.12.2017.

OpatFem’ dékana &. 5/2010 bude v dohledné dobé upraveno (viz odstavec "Odevzdavani pisemnych praci”, resp.
"Uprava..."

Opatieni dékana €. 4/2023 stanovuje zasady pro vedeni a oponenturu zavérecnych praci.

Pro vyucujici: Manual pro vypisovani témat a vkladani posudku

Viele doporuCujeme pozornosti pfirucku _Jak se vyhnout plagiatorstvi . A naléhavé prosime, vénujte pozornost
pravidlim ETF pro psani akademickych praci, véetné rozmanitych referat:

Prihlaseni tématu prace

Uzavérka vybéru tématu pro studenty bakalafskych a magisterskych obor(, ktefi ktefi hodlaji v daném akademickém
roce ukongit své studium, je vzdy 30. listopadu. Student si bud’ téma vyhleda a pfihlasi se prostfednictvim SIS UK -
modul Témata praci (Vybér prace), nebo mize sam navrhnout téma prace a obratit se na vyucujiciho, u kterého ma
zajem, aby vedl jeho praci (viz Opatfeni dékana €. 5/2010 ¢&l. 3).

Studenti PSP (Jabok) si téma vybiraji s roénim predstihem (tj. obvykle 2. ro€nik) v rozmezi dubna a kvétna

"nové akreditace", tedy student(, ktefi nastoupili do 1. roéniku po r. 2016).

Zména tématu ¢i vedouciho absolventské prace po zadani do SIS je ve vyjime¢nych a odlvodnénych pfipadech
mozna. Studenti musi podat pisemnou zadost o tuto zménu do rukou prodékana pro studium, podepsanou i Skolitelem.

Odevzdani praci

Kvalifikaéni prace se odevzdavaji do terminu vyhlaSeném v harmonogramu akademického roku , obvykle nejméné 2

mésice pfed konanim obhajoby, a to:

1. v elektronické podobé. Pfed odevzdanim svazanych vytiskd student vyhleda v SIS UK, v modulu "Témata praci”
svoje evidované téma a uloZi cely text prace + abstrakt v Cj + abstrakt v Aj (= anotace bez kliovych slov), vée
vyluéné v souboru PDF/A-1a nebo PDF/A-2u .

Studenti PSP vkladaji elektronickou podobu prace do ISu Jabok. Postup pro vkladani je zde. Archiv musi byt
dostate¢né naplnén.

2. v tisténé podobé: student odevzdava jeden exemplaF, mize byt i jen v krouZkové vazbé. Student jej po obhajobé
obdrzi zpét. K archivaci slouzi vyluéné elektronicka verze prace.



https://www.cuni.cz/UK-8701.html
https://www.cuni.cz/UK-8880.html
http://www.etf.cuni.cz/pisemky/pisemky-OD-5-10.pdf
https://is.jabok.cz/auth/rozpis/balik.pl?fakulta=JA10;balik=4
http://www.etf.cuni.cz/studium/vyzva_vyber_tematu2015.pdf
https://web.etf.cuni.cz/ETFN-830.html
https://is.jabok.cz/auth/help/student/prace#s_prace_archiv_jak

Prace plati za odevzdanou v pfipadé, Zze byly odevzdany obé verze prace - tisténa i elektronicka. (viz nasledujici
odstavec).
Navod na ukladani kvalifikaCnich praci na strankach UK, v€etné pfislusného software.

Metodicky material Postup pfi podezreni na plagiat ve studentskych pracich

Prihlaska k obhajobé

PFihlaseni ke statnim zavére€nym zkouskam je mozné pouze po odevzdani diplomové prace, resp. souc¢asné s
nim. S vyjimkou studijniho programu Komunitni krizova a pastoracni prace - diakonika, kde se student muze pfihlasit
nejprve jen na zkousku.

V pripadé, Ze ze zavaznych divodi nemizZe student praci odevzdat v terminu, miZe pozadat o odklad odevzdani
diplomové prace. Student poda obecnou _zadost o odklad odevzdani diplomové (bakalafské) prace, ve které
bude uvedeny zavazny dlivod pozdéjSiho odevzdani. Tuto zadost musi potvrdit vedouci prace a prodékan pro
studium.Odevzdava se studijnimu oddéleni. Tim se vSak neodklada termin prihlaseni ke zkousce. Resp. je nezbytné
se v fadném terminu pfihlasit ke statni zavére¢né zkousce a absenci zavéreCné prace dolozit potvrzenou a schvalenou
Z4adosti.

PFihlaseni ke statnim zkouskam (a tedy i obhajobé) se déje vyluéné prostfednictvim SIS.

DalSi informace ke statnim zavéreénym zkouskam ZDE

Uprava pisemnych praci

UPOZORNENI: Odevzdavani absolventskych praci je upraveno  opatfenim rektora &. 72/2017 , platnym od
1.12.2017., resp. opatfenim rektora 16/2019 Prosime, berte proto nasledujici dokumenty ETF s urcitou rezervou,
dokud nebudou zpracovany podle téchto novych opatfeni rektora.

Tyka se pfedevsim: za elektronické odevzdani absolventské prace je odpovédny vyluéné student (¢l. 4, odst. 3 a 4),
ktery rovnéz potvrzuje odevzdani elektronické podoby své prace. A formatu odevzdavané prace (€l. 5), ktery musi byt
vyluéné PDF/A-1a nebo PDF/A-2u .

A dal$i UPOZORNENI: od 1.9.2016 oficialni nazev UK jiz neobsahuje "v Praze". Nazev fakulty zni: "Univerzita Karlova
Evangelicka teologicka fakulta".

ODEVZDAVANI prace je rovnéZ zménéno - postaduje JEDEN exempléaF, napfiklad v krouzkové vazbé (viz vyse).

Manual k formalnim nalezitostem akademickych pisemnych praci - POZOR - oddil 1.5.3 s ohledem na opatfeni rektora
72/2017 neplati bez vyhrad, absolventské prace je tfeba ukladat vylucné v souboru PDF/A-1a nebo PDF/A-2u.

Zasady pro zpracovani vyzkumu v bakalarskych a magisterskych pracich

Jak mluvit o lidech a s lidmi s postizenim. Manual ombudsmana ke komunikaci s lidmi s postizenim. Slovnicek, rady,
doporuceni.

Doporudujeme pouZivat $ablony dokument( zpracované podle poZadovanych zasad a doporu&eni z Manuélu. Sablony
jsou vytvofeny pro dva nejrozSifengjsi textové editory, LibreOffice (format totozny s OpenOffice) a MS Word (verze
2003), vzdy ve verzi pro jedno- a oboustranny tisk a pro z&kladni pismo Libertine (doporu€ujeme, mozno stdhnout
nize), pfipadné Times New Roman (tradi¢ni systémové pismo MS Windows), nebo jiné patkové pismo. Z uspornych a
ekologickych davodu doporucujeme tisknout pisemné prace oboustranné.

Oboustranny tisk (symetrické stranky s odliSenym vnitfnim a vnéjSim okrajem)

- Sablona formatu LibreOffice /OpenOffice pro oboustranny tisk - pismo Libertine
» Sablona formatu LibreOffice /OpenOffice pro oboustranny tisk - pismo Times

» Sablona formatu MS Word pro oboustranny tisk - pismo Libertine

» Sablona formatu MS Word pro oboustranny tisk - pismo Times

Jednostranny tisk

- Sablona formatu LibreOffice /OpenOffice pro jednostranny tisk - pismo Libertine
« Sablona formatu LibreOffice /OpenOffice pro jednostranny tisk - pismo Times

» Sablona formatu MS Word pro jednostranny tisk - pismo Libertine

» Sablona formatu MS Word pro jednostranny tisk - pismo Times

Doporucené typy pisma

V zavérecnych pracech se zasadné pouziva patkové (serifové) pismo, viz Manual, odst. 3.3.

Odkazy na zdarma dostupné kvalitni fonty v kddovani unicode, jejichz pouziti pro pisemné prace se doporuduje:
* Libertine


https://www.cuni.cz/UK-7987.html
https://web.etf.cuni.cz/ETFN-820-version1-zadost_obec.docx
https://web.etf.cuni.cz/ETFN-821.html
https://www.cuni.cz/UK-8701.html
https://cuni.cz/UK-9751.html
ETFN-822-version1-etf_diplomka_libertine_2s.zip
ETFN-822-version1-etf_diplomka_times_2s.zip
ETFN-822-version1-etf_diplomka_msw_libertine_2s.zip
ETFN-822-version1-etf_diplomka_msw_times_2s.zip
ETFN-822-version1-etf_diplomka_libertine_1s.zip
ETFN-822-version1-etf_diplomka_times_1s.zip
ETFN-822-version1-etf_diplomka_msw_libertine_1s.zip
ETFN-822-version1-etf_diplomka_msw_times_1s.zip

Doporucéena alternativa k Times New Roman a jinym systémovym pismam. Typograficky kvalitné zpracované pismo,
obsahuje polytonickou Fectinu i vokalizovanou hebrejstinu, doplnéno bezpatkovym pismem Biolinum, s nimz se dobfe
kombinuje (bezpatkové pismo je mozno vyuzit na nadpisy &i popisky). Ve verzi OTF ke stazeni zde .
Odkaz na stranky projektu

» SBL - kvalitni hebrejské a fecké pismo vytvofené na zakazku Society for Biblical Literature

Software pro tvorbu pdf

S ohledem na opatfeni rektora 13/2017 je tfeba ukladat absolventské prace vylucné ve formatu PDF/A-1a nebo PDF/
A-2u. Proto lIze vyuzit nize uvedeny software jen v pripadé, Zze tento format podporuje.

Aplikace, které vytvareji PDF dokumenty kompatibilni s knihovnickym softwarem:

» LibreOffice - freeware, sada kancelafskych aplikaci, export do formatu PDF pfimo z textového editoru Writer.

Odkaz na stranku UK "Navod pro ulozeni kvalifikacni prace"

Zverejnovani praci

ZavéreCné prace jsou zvefejfiované prostfednictvim  Repozitafe zavéreCnych praci UK a katalogizované
prostfednictvim Centralniho katalogu UK . Povinnost zvefejfiovani zavéreénych praci vyplyva z § 47b zakona ¢.
111/1998 Sb. a vztahuje se na prace odevzdané k obhajobé od 1. 1. 2006.

Fakultnim koordinatorem pro oblast evidence a zvefejfiovani zavérecnych praci je Mgr. Anastasia Rozhkova (
rozhkova@etf.cuni.cz ).

Jak postupovat pfi psani akademickych praci?

PiSete akademickou praci a nevite jak na to? Pak nevahejte a vyslechnéte si nékolik tipli od Daniela Bartoné z katedry
socialni prace!

Prezentace z pfednasky Daniela Bartoné nazvané Jak postupovat pfi psani akademické prace? , ktera shrnuje
doporuceni pro psani kvalitnich odbornych praci a spravnou praci se zdroji.



ETFN-822-version1-libertinebiolinum.zip
http://linuxlibertine.sourceforge.net
http://www.sbl-site.org/educational/biblicalfonts.aspx
http://www.documentfoundation.org/
https://www.cuni.cz/UK-7987.html
http://is.cuni.cz/webapps/zzp/search
http://ckis.cuni.cz
mailto:rozhkova@etf.cuni.cz

