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NÁVOD NA PŘEDBĚŽNÝ ZÁPIS PŘEDMĚTŮ 

S elektronickým studijním plánem (varianta A) i bez něj (varianta B) 

 
Předběžný zápis předmětů se řídí aktuálním Harmonogramem AR. V něm je přesně stanoveno 
období, během kterého lze ve Studijním informačním systému (SIS) provádět zápis předmětů. 
Zápis na zimní semestr probíhá obvykle v posledním týdnu v září, zápis na letní semestr 
v období mezi semestry, obvykle začátkem února.  

Předměty je možno prohlížet v SIS i před oficiálním obdobím zápisu předmětů. V období 
zápisu však lze předměty zapisovat a jejich výběr také případně změnit. Po skončení období 
zápisu dojde k zamčení SIS a předměty jsou závazně zapsány.  

Studující si zapisují povinné a povinně-volitelné předměty podle studijního plánu svého 
programu. Mají-li elektronický studijní plán v SIS, postupují podle varianty A. Pokud jejich 
studijní program elektronický studijní plán nemá, postupují podle varianty B a zapisují si 
předměty podle studijního plánu zveřejněného na webu fakulty na stránce Studium. 

Po skončení období určeného pro zápis předmětů studující mohou zrušit zápis předmětu do 
tří týdnů po začátku výuky. (POS ETF čl. 5/2) O zrušení zápisu předmětu je třeba požádat 
příslušnou referentku studijního oddělení.  

Každý předmět má svůj jedinečný kód.  

Začátek kódu označuje studijní program:  
RET – Evangelická teologie 
RT – Teologie křesťanských tradic  
RPT – Protestant Theology 
RP – Sociální a pastorační práce 
RDI – Diakonika 

Další písmeno v kódu má pak specifickou funkci: 
Písmeno K = kombinované studium 
Písmeno D = distanční předmět 
Písmeno A = výuka v angličtině  
Písmeno N = nová akreditace.  

U kódů RET/RETK první číslice zpravidla označuje obor: 1 = Starý zákon; 2 = Nový zákon; 3 = 
církevní dějiny; 4 = systematická teologie; 5 = teologická etika; 6 = praktická teologie; 7 = 
filosofie; 8 = religionistika (např. RETKN3xxx = předmět  evangelické teologie, kombinovaného 
studia, nové akreditace, obor církevní dějiny.). 

U kódů RP/RPK první číslice označuje ročník (např. RPN2xxx = předmět sociální a pastorační 
práce, prezenčního studia, nové akreditace, pro 2. ročník; RP4xxx jsou povinně volitelné 
předměty (např. RPK4xx = předmět SPP, kombinovaného studia, povinně-volitelný kurz). 

Zkratka před názvem může blíže označovat obor a typ předmětu (např. CD = církevní dějiny; P 
= povinný, PV = povinně-volitelný).  

https://web.etf.cuni.cz/ETFN-830.html
https://is.cuni.cz/studium/
https://web.etf.cuni.cz/ETFN-831.html
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A) Zápis předmětů SE STUDIJNÍM PLÁNEM 

Krok 1): Přihlaste se do Studijního informačního systému (SISu), a klikněte na modul „Zápis 

předmětů a rozvrhu“ 

 

 

Krok 2): Vyberte záložku „Zápis (studijní plán)“ 
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Krok 3): Nabízí se Vám zde předměty dle skupin ve Vašem studijním plánu – povinné dle 

ročníků, povinně volitelné (PVP) dle podskupin atd. Zvolte si předmět, který chcete zapsat 

(pozor, lze vždy vybrat jen jeden předmět, ne více zároveň!), a klikněte dole na tlačítko 

„zapsat“. 

 

 

Krok 4): Ve studijních plánech, vyjma oboru Komunitní a krizová pastorační práce – 

Diakonika (KoKPP) nejsou uvedeny doporučené volitelné předměty. Volitelné předměty je 

třeba si zvolit na záložce „Zápis (vlastní)“. Zde máte na výběr – na naší fakultě si v číselníku 

„Třída“ můžete vybrat ze všeobecných (tj. volitelných) předmětů z celé naší fakulty, ale také 

z povinných nebo povinně-volitelných předmětů jiných studijních programů, pokud to 

umožňují jejich prerekvizity, a ty si následně zapsat. Případně můžete na této záložce změnit 

fakultu, a vybírat z předmětů z celé univerzity! I zde však mohou být možnosti zápisu 

omezeny prerekvizitami jednotlivých předmětů. 
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Krok 5): Ve chvíli, kdy máte zapsané všechny předměty na následující semestr, si můžete na 

záložce „Kontrola“ nechat systémem zkontrolovat, zda máte předměty zapsané správně. Tj. 

zda se Vám nepřekrývá v rozvrhu výuka, zda splňujete prerekvizity zapsaných předmětů atd. 

 

Nejprve zvolte tlačítko „Žádost o kontrolu“, a pak stránku obnovujte tlačítkem „Obnovit 

výsledek“, dokud se kontrola sama neprovede (v řádu vteřin). Pozor, po každém odepsání či 

předběžném zapsání předmětu, se kontrol smaže a musí být provedena znovu! 

Krok 6): Předměty, které máte zapsané, si můžete zkontrolovat na záložce „Zapsané“. Zde 

jsou barevně rozlišené – zelená: povinný předmět, oranžová: PVP, černá: volitelný.  

 

Dole na stránce se Vám ukazuje i počet zapsaných kreditů za zimní i za letní semestr. 

Na svůj studijní plán se můžete podívat opět na záložce „Zápis (studijní plán)“, kliknutím na 

tlačítko „Zobrazení plánu ve stromové struktuře – Proveď“ 
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Zde se Vám přehledně u Vašich předmětů ukáže, které máte splněné, a které Vám ještě 

chybí (otazníček vedle názvu předmětu= splněný předmět; otazníček vedle názvu skupiny = 

doporučený ročník plnění, pro úplnost informací si vždy najeďte kurzorem myši k otazníčku). 

 

 

B) Zápis předmětů BEZ STUDIJNÍHO PLÁNU 

Tento postup se v mnohém neliší od předběžného zápisu předmětů z minulých let. Je ovšem 

usnadněn o třídy předmětů. 

Krok 1): Klikněte na modul „Zápis předmětů a rozvrhu“ 
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Krok 2): Vyberte záložku „Zápis (vlastní)“, a zde ve třídě předmětů můžete volit mezi 
povinnými, povinně-volitelnými a volitelnými předměty. Zbylý postup zůstává stejný jako 
dosud – musíte postupovat dle kódů podle studijního plánu Vašeho programu, který naleznete 
na našem fakultním webu na stránce Studium. Zvolíte tedy třídu a kód/název předmětu, a SIS 
bude vyhledávat jen ve zvolené třídě, tzn. nebudou se Vám plést povinné s PVP a naopak. 
Obdobným způsobem si zapisujete také volitelné předměty (viz výše krok 4 návodu pro zápis 
se studijním plánem). 

 

 

Zda máte, či nemáte přiřazen studijní plán, poznáte snadno. Pokud ho přiřazen nemáte, 

vypadá záložka „Zápis (studijní plán)“ takto: 

 

 

C) Zobrazení rozvrhu – pro studenty s plánem i bez 

Jak bylo zmíněno v kroku 5) pro studenty s plánem, na záložce „Kontroly“ si můžete nechat 

zkontrolovat, zda se Vám nekryje výuka v rozvrhu, zda máte u předběžně zapsaných 

předmětů splněné prerekvizity atd. 

 

https://web.etf.cuni.cz/ETFN-831.html
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Na Váš (předběžný) rozvrh se můžete podívat i v záložce „Rozvrh“: 

 

Kliknutí Vás přenese přímo na Váš rozvrh na nadcházející semestr: 

 

D) Odepsání předmětu v době zápisů 

Pokud se stane, že Vám předběžně zapsaný předmět nevyhovuje, spletli jste se atd., můžete 

si ho sami až do skončení období zápisů odepsat. Stačí jít zpět do kolonky „Zapsané“, a vlevo 

vedle názvu předmětu kliknout na „smazat“: 

 

Vytvořeno 26. 8. 2026. S dotazy a chybami se obracejte na Mgr. Janu Novákovou 


